
 
 

                                           บันทึกข้อความ        
ส่วนราชการ   โรงเรียน............................................    
ที่                                          วันที่  …………………………………(ขออนุญาตก่อนเดินทางฯ) 
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
  

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียน.............................................. 
 

  ตามท่ี.................................อนุมัติให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการที่............................................  
............................................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .................................................. 
ในระหว่างวันที่.............เดือน.................................พ.ศ........... ถึงวันที่...........เดือน............................พ.ศ............  
นั้น  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน...........................โดยออกเดินทางจาก 
................................................ถึง.....................................................รวมระยะทาง(ไป-กลับ).................กิโลเมตร 
โดยมีเหตุผลที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก...................................................................................... ....................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
   
 
       (ลงชื่อ)...........................................ผู้เดินทาง 
               (..........................................) 
             ต าแหน่ง................................................... 
 
 
 
 
            อนุญาต 
 
 
            (ลงชื่อ)............................................ 
                   (...........................................) 
ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................ 
 
 
 
 
 
 
 


