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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  
โรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี  

ที่ ………………………………….
วันที่    ……..  …………………………….
เรื่อง      ขออนุมัติดำเนินการตามโครงการ/กิจกรรม………………………………………..

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี  ( ผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ )

สิ่งที่ส่งมาด้วย
1.  โครงการ…………………………………

            
จำนวน  1  ชุด


2.  รายละเอียดประมาณการวัสดุที่ขอซื้อ

                           จำนวน  1  ชุด


3.  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการฯ



จำนวน   1  ชุด


ตามที่ ข้าพเจ้า……………………………  ได้รับมอบหมายให้ผิดชอบโครงการ ……………….. ได้รับจัดสรรวงเงิน  …………......  บาท  ระยะเวลาดำเนินการ  …………………………………….  ซึ่งมีความจำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ มาดำเนินการตามโครงการ  จำนวน  …………..  รายการ  ตามรายละเอียดประมาณการขอซื้อวัสดุ ที่ส่งมาพร้อมหนังสือนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบและอนุมัติให้เจ้าหน้าที่พัสดุดำเนินการจัดซื้อตามระเบียบพัสดุ  พ.ศ.  2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  เพื่อประกอบการยืมเงินไปจัดซื้อวัสดุมาดำเนินการต่อไป






ลงชื่อ     ………………………………  





          
                              ( ……………………….. )





                          ตำแหน่ง.......................................................... 

                 


�





ความเห็นของผู้บริหารสถานศึกษา


	


(    เห็นชอบ


(	อนุมัติ  จำนวน ………….  บาท


(	…………………………………..


………………………………………..


      ( ลงชื่อ ) ……………………..


                ( นายนรเชฐ  เบ้าทอง )


  ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี


           ………. / …………. / ………





เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี


โรงเรียน มีเงินตามโครงการ ฯ       จำนวน     ……………… บาท


ใช้ไปแล้ว  …………….. บาท


ขออนุมัติซื้อครั้งนี้  จำนวน  ……….. บาท


คงเหลือ...................................บาท


เพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบและอนุมัติ





      ( ลงชื่อ ) …………………….


                 ( นางดวงมณี  บุญสุข )


                    ครูชำนาญการพิเศษ ทำหน้าที่         


            หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ


      	








