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                                                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี  ตำบลชีทวน  อำเภอเขื่องใน  จังหวัดอุบลราชธานี
ที่.............../...................วันที่......................เดือน.....................................พ.ศ.................
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการ/งบประมาณ

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี
ด้วยกลุ่มบริหาร/กลุ่มงาน.................................................................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานตามโครงการ.............................................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณ.....................................บาท
ซึ่งกำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่...................................................ถึง...........................................
เนื่องจากมีความจำเป็นและเหตุขัดข้อง(ชี้แจงเหตุผล)..........................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
จึง                 ขอปรับปรุงโครงการ                 ขอเปลี่ยนแปลงโครงการ/งบประมาณเป็น...............................................โดยใช้งบประมาณ....................บาท  ซึ่งเป็นงบประมาณที่ลดลง หรือเพิ่มขึ้น เพิ่ม/ลด..................บาท  ระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่...................................................ถึง............................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                               ลงชื่อ..........................................................
                                         (....................................................)
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
          อนุมัติ                    ไม่อนุมัติ  เพราะ..........................................................................................         
          นำไปปรับปรุง...........................................................................................................................
(ลงชื่อ)........................................................
                 ( นายนรเชฐ  เบ้าทอง )
     ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี
          ............./............./...............
แบบประเมินผลงาน/โครงการ
ชื่องาน/โครงการ.........................................................................กลุ่มบริหาร......................................

โรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี  ตำบลชีทวน  อำเภอเขื่องใน  จังหวัดอุบลราชธานี
๑.   ด้านทรัพยากร
๑.๑   งบประมาณที่ได้รับ                เพียงพอ              ไม่เพียงพอ  เพราะ............................................
๑.๒  บุคลากรที่ร่วมโครงการ         เพียงพอ              ไม่เพียงพอ เพราะ...........................................
๑.๓  วัสดุ อุปกรณ์                          เพียงพอ              ไม่เพียงพอ เพราะ...........................................
๒.  ด้านกระบวนการดำเนินการ    
๒.๑  กิจกรรม                     ทำได้ครบทุกกิจกรรม          ทำกิจกรรมได้น้อยกว่า เพราะ.............................................................................................................................................................
๒.๒ ระยะเวลาในการทำกิจกรรม          ทันตามกำหนดเวลา        ไม่ทันตามกำหนด เพราะ............................................................................................................................................................
๒.๓  ปัญหา/อุปสรรค.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๓.  ผลการดำเนินงาน
๓.๑  ด้านปริมาณ
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๓.๒  ด้านคุณภาพ
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ประเมินเมื่อวันที่..............เดือน.......................................พ.ศ....................
(ลงชื่อ)............................................ผู้ประเมิน
