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สัญญายืมเงินเลขที่............................................วันที่               สิงหาคม   2554                ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืมเงิน   นางวนิดา   ด่านระงับ  จำนวนเงิน     18,496.-   บาท                              แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ





ที่ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1





วันที่  3   เดือน  กรกฏาคม   พ.ศ. 2555
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1


ตามคำสั่ง/บันทึกสมุดขออนุมัติไปราชการ  ลงวันที่  25 มิถุนายน  2555  ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า  นางพรรณี  เจริญพจน์  ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ  และคณะ ออกจากบ้านพักเลขที่ 93   ตำบลท่าเกษม อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว  เดินทางไปเพื่อศึกษาดูงานตามโครงการเสริมสร้างสมรรถนะบุคลากร   โดยออกเดินทางจาก ( / )บ้านพัก  (   )  สำนักงาน   (   ) ประเทศไทย      ตั้งแต่วันที่ 27 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2555  เวลา 20.00 น. และกลับถึง ( / ) บ้านพัก  (   ) สำนักงาน            ( ) ประเทศไทย วันที่ 29 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2555 เวลา 23.00 น. รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ 2 วัน 3 ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ ( / )  ข้าพเจ้า  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท  จำนวน 2 วัน ๆ ละ 240  บาท จำนวน 8 ราย   
รวม        3,840 บาท
  ค่าเช่าที่พัก             






รวม     
  2,800 บาท
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและค่าทางด่วน                                                      รวม        6,710 บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น 
          






รวม          -     บาท






             รวมทั้งสิ้น                 13,350 บาท
จำนวนเงิน(ตัวอักษร)  ( หนึ่งหมื่นสามพันสามร้อยห้าสิบบาทถ้วน )
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่าย
ที่ส่งมาด้วย  จำนวน      ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





          (ลงชื่อ).................................................ผู้ขอรับเงิน






           ( นางพรรณี    เจริญพจน์ )





           ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
-2-
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน
ที่แนบถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ.................................................
         (................................................)
ตำแหน่ง...................................................
วันที่........................................................
	                อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ...............................................
         (..............................................)
ตำแหน่ง...........................................
วันที่.......................................................




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน    18,496  บาท
 ( หนึ่งหมื่นสามพันสามร้อยห้าสิบบาทถ้วน )
ลงชื่อ......................................................ผู้รับเงิน
   ลงชื่อ....................................................ผู้จ่ายเงิน
         ( นางพรรณี   เจริญพจน์ )

    
          ( นางวนิดา   ด่านระงับ  )
ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ      
ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
วันที่    3  กรกฎาคม  2555                     
วันที่         3  กรกฎาคม  2555                
จากสัญญายืมตามเลขที่.................................................วันที่............................................................
หมายเหตุ.............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
คำชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลา
ในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปีที่รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อใสช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
แบบ บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1
	วัน เดือน  ปี
	รายละเอียดการจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	28 – 29
มิถุนายน
2555
	1.น้ำมันเชื้อเพลิงจาก สพป.สระแก้ว เขต 1 ถึง      สพป.นครราชสีมา เขต 2  ไป – กลับจำนวน
2 เที่ยวๆ ละ 3,280 บาท เป็นเงิน                                                          
2. ค่าทางด่วน  ไป-กลับจำนวน 2 เที่ยว ๆ ละ  
75  บาท เป็นเงิน                                                             

	6,560.-

150.-

	

	รวมทั้งสิ้น
	ตัวอักษร ( หกพันเจ็ดร้อยสิบบาทถ้วน)

	6,710.-

	




ข้าพเจ้า  นางพรรณี  เจริญพจน์   ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้





ลงชื่อ.........................................................





วันที่     3  กรกฎาคม  2555
แบบ บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1
	วัน เดือน  ปี
	รายละเอียดการจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	28 – 29

มิถุนายน
2555
	1.น้ำมันเชื้อเพลิง
จาก ( /  )   สำนักงาน      (     )    โรงเรียน   

บ้านเลขที่   ตำบลท่าเกษม
อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว
ไป – กลับจำนวน 2 เที่ยวๆ ละ 3,280 บาท เป็นเงิน                                                          
2. ค่าทางด่วน

ไป-กลับจำนวน 4 เที่ยว ๆ ละ  75  บาท เป็นเงิน                                                             
3. 
จากสถานีขนส่งหมอชิต
ถึงโรงแรมแม็ก  กรุงเทพมหานคร
ไป-กลับจำนวน 2 เที่ยว ๆ ละ 200บาท เป็นเงิน                                                             

	6,560.-

150.-
400.-


	

	รวมทั้งสิ้น
	ตัวอักษร ( แปดร้อยหกบาทถ้วน)

	946.-


	




ข้าพเจ้า  นางพรรณี  เจริญพจน์   ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้





ลงชื่อ.........................................................





วันที่     5   กันยายน   2554
ส่วนที่ 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     แบบ  8708
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1    จังหวัดสระแก้ว
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  นางพรรณี  เจริญพจน์  ลงวันที่  3   เดือน  กรกฎาคม    พ.ศ. 2555
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1
2

3

4

5

6

7

8


	นายเรือง  จันทพันธ์
นางพรรณี   เจริญพจน์
นายวรัญญู   บัวอินทร์
นายสาคร   โห้วงศ์
นางพยอม   ใจสะอาด
นางเครือวรรณ์  จำจด
นายเอกพงษ์  ชูรัตน์
นายอภิชัย  ประจันตะเสน


	รอง ผอ.สพป.สระแก้ว เขต 1
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
นักวิชาการศึกษาชำนาญการพิเศษ
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ
เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีอาวุโส
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
พนักงานขับรถยนต์ ระดับ 2


	480
480

480

480

480

480

480

480

	350
350

350

350

350

350

350

350
	-
-
-
-
-
-
-
-

	-
-

-

-

-

-

-

-

	830
830

830

830

830

830

830

 830

	
	
	

	รวมเงิน
	
	3840
	2800
	-
	-
	6,640
	เลขที่สัญญายืม........../2555 ลว. ............................


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น   ( หกพันหกร้อยสี่สิบบาทถ้วน)













ลงชื่อ......................................................ผู้จ่ายเงิน
( นางวนิดา   ด่านระงับ )
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ













วันที่     3  กรกฎาคม  2555

[image: image1.png]



บันทึกข้อความ     กลุ่มบริหารงานบุคคล    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว  เขต 1  
ที่                          -


วันที่    3  กรกฎาคม  2555
เรื่อง   ส่งหลักฐานล้างหนี้ยืมเงินทดรองราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1 


   
ตามที่ข้าพเจ้า  นางวนิดา   ด่านระงับ   ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
ได้ขอยืมเงินทดรองราชการ  จำนวน 18,496 บาท ( หนึ่งหมื่นแปดพันสี่ร้อยเก้าสิบหกบาทถ้วน ) เพื่อไปศึกษาดูงานตามโครงการเสริมสร้างสมรรถนะบุคลากร   ระหว่างวันที่ 28 – 29  มิถุนายน  2555  ณ สำนักงาน   เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครศรีธรรมราช เขต 2 จังหวัดนครศรีธรรมราช นั้น
บัดนี้  ได้ดำเนินการตามโครงการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงส่งหลักฐานล้างหนี้ยืมเงิน
ทดรองราชการเป็นเงิน 13,350 บาท ( หนึ่งหมื่นสามพันสามร้อยห้าสิบบาทถ้วน )  และคืนเงิน  จำนวน 5,146 บาท ( ห้าพันหนึ่งร้อยสี่สิบหกบาทถ้วน)  รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ

   ข้อเสนอ


· เพื่อโปรดทราบ
  ( นางวนิดา   ด่านระงับ )






          นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ

[image: image2.png]


  



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว  เขต 1   กลุ่มบริหารงานบุคคล
ที่                          -


วันที่    2  กันยายน  2554
เรื่อง   ส่งหลักฐานยืมเงินราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1 


   
ด้วยข้าพเจ้า นางวนิดา  ด่านระงับ  ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
ประสงค์ขอยืมเงินราชการ  เพื่อจัดการอบรมเชิงปฏิบัติการเพื่อตรวจสอบรับรองข้อมูลทะเบียนประวัติ 
(ก.พ.7) อิเล็กทรอนิกส์  ในวันที่ 8 กันยายน 2554 ณ ห้องประชุมดอกแก้ว (ชั้น 3)
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1
กลุ่มบริหารงานบุคคล  จึงขอยืมเงินราชการเป็นเงิน จำนวน 3,200 บาท 
(สามพันสองร้อยบาทถ้วน)  รายละเอียดแนบมาพร้อมหนังสือนี้

   ข้อเสนอ


· เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
( นางวนิดา  ด่านระงับ )





 
       
        นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
สัญญายืมเงินเลขที่............................................วันที่                


       ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืมเงิน                                      จำนวนเงิน            บาท                              แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ





ที่ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1





วันที่  1   เดือน  กันยายน   พ.ศ. 2554
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1


ตามคำสั่ง/บันทึกสมุดขออนุมัติไปราชการ  ลงวันที่  17  สิงหาคม 2554  ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า  นางวนิดา   ด่านระงับ  ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ  พร้อมคณะ จำนวน  3 ราย 
ออกจากบ้านเลขที่ 32/2  ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว  เดินทางไปเพื่อรับ
ครื่องราชอิสริยาภรณ์  ประจำปี 2552  ณ  สำนักกษาปณ์  จังหวัดปทุมธานี โดยออกเดินทางจาก 
( / ) บ้านพัก  (   )  สำนักงาน (   ) ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่  24  เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2554  
เวลา 06.00 น. และกลับถึง ( / ) บ้านพัก (   ) สำนักงาน (   ) ประเทศไทย วันที่  24 เดือน สิงหาคม  
พ.ศ. 2554 เวลา 19.00 น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้  -  วัน 13  ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ ( / )  ข้าพเจ้า  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท   จำนวน  1 วัน    (จำนวน 3 ราย)   

รวม        720  บาท
  ค่าเช่าที่พัก             






รวม     
     -   บาท
ค่าพาหนะ                                                                                 รวม           -   บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น 
          






รวม          -    บาท






             รวมทั้งสิ้น                   720  บาท
จำนวนเงิน(ตัวอักษร)  (เจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่าย
ที่ส่งมาด้วย  จำนวน      ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





          (ลงชื่อ).................................................ผู้ขอรับเงิน






           (นางวนิดา   ด่านระงับ)





           ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
-2-
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน
ที่แนบถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ.................................................
         (................................................)
ตำแหน่ง...................................................
วันที่........................................................
	                อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ...............................................
         (..............................................)
ตำแหน่ง...........................................
วันที่.......................................................




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน  720 บาท
 ( เจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน )
ลงชื่อ......................................................ผู้รับเงิน
   ลงชื่อ....................................................ผู้จ่ายเงิน
         ( นางวนิดา   ด่านระงับ )

    
          (  นางวนิดา  ด่านระงับ   )
ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ    
ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ  
วันที่      1  กันยายน   2554                     
วันที่          1 กันยายน  2554                         
จากสัญญายืมตามเลขที่.................................................วันที่............................................................
หมายเหตุ.............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
คำชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลา
ในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปีที่รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อใสช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
แบบ บก. 111
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1
	วัน เดือน  ปี
	รายละเอียดการจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	25 – 27   
สิงหาคม 2554
	1.ค่ารถจักรยานยนต์รับจ้าง
จาก ( /  )   บ้านพัก       (     )    โรงเรียน   

เลขที่  32/2   ตำบลสระแก้ว
อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว
ไป – กลับจำนวน 2 เที่ยว ๆ ละ 30 บาท เป็นเงิน                                                          
2. ค่ารถโดยสารประจำทาง
จากสถานีขนส่งจังหวัดสระแก้ว
ถึงสถานีขนส่งหมอชิต
ไป-กลับจำนวน 2 เที่ยว ๆ ละ  173 บาท เป็นเงิน                                                             
3. ค่ารถแท็กซี่

จากสถานีขนส่งหมอชิต
ถึงโรงแรมแม็ก  กรุงเทพมหานคร
ไป-กลับจำนวน 2 เที่ยว ๆ ละ 200บาท เป็นเงิน                                                             

	60.-
346.-

400.-


	

	รวมทั้งสิ้น
	ตัวอักษร ( แปดร้อยหกบาทถ้วน)

	806.-


	




ข้าพเจ้า  นางวนิดา  ด่านระงับ    ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ   
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1  ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้





ลงชื่อ.........................................................





วันที่     1   กันยายน   2554
ส่วนที่ 2                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     แบบ  8708
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1    จังหวัดสระแก้ว
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  นางวนิดา  ด่านระงับ   ลงวันที่        เดือน  กันยายน   พ.ศ. 2554
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าใช้จ่าย
	รวม
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	1
2

3


	นายวุฒิศักดิ์   พรหมคช
นางวนิดา  ด่านระงับ
นายเอกพงษ์   ชูรัตน์


	นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการพิเศษ
นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน


	240

240

240


	-
-
-

	-
-
-

	-
-
-

	240
240

240

	
	
	

	รวมเงิน
	
	720
	-
	-
	-
	720
	เลขที่สัญญายืม........../2554 ลว. ............................


จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น   ( เจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน )













ลงชื่อ......................................................ผู้จ่ายเงิน
(  นางวนิดา  ด่านระงับ )
ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ













วันที่   1  กันยายน  2554

[image: image3.png]


  



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว  เขต 1  
ที่                          -


วันที่    1  กันยายน  2554
เรื่อง   ล้างหนี้เงินยืมราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1 


   
ตามที่ข้าพเจ้า  นางวนิดา   ด่านระงับ  ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ  
ได้ขอยืมเงินทดรองราชการ  จำนวน 1,046 บาท ( หนึ่งพันสี่สิบหกบาทถ้วน ) เพื่อไปอบรมเชิงปฏิบัติการ
หลักสูตร “ การใช้งานระบบบริหารงานบุคคล ( HRMS )”  ระหว่างวันที่ 25 - 27 สิงหาคม  2554  
ณ โรงแรมแม็ก  จังหวัดกรุงเทพมหานคร  นั้น
ในการนี้  การประชุมดังกล่าว ได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงส่งหลักฐานล้างหนี้ยืมเงิน
ทดรองราชการเป็นเงิน  1,046   บาท  ( หนึ่งพันสี่สิบหกบาทถ้วน ) รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ

   ข้อเสนอ


· เพื่อโปรดทราบ
(นางสาววนิดา   ด่านระงับ)






        นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
สัญญายืมเงินเลขที่............................................วันที่               กันยายน   2554                ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืมเงิน   นางวนิดา   ด่านระงับ   จำนวนเงิน     3,200     บาท                              แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ





ที่ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว เขต 1





วันที่  9  เดือน  กันยายน   พ.ศ. 2554
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1


ตามคำสั่ง/บันทึกสมุดขออนุมัติไปราชการ  ลงวันที่  29  สิงหาคม 2554  ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า  นางวนิดา  ด่านระงับ  ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ  พร้อมสัมภาระของทางราชการ   ออกจากบ้านเลขที่ 93   ตำบลท่าเกษม อำเภอเมืองสระแก้ว  จังหวัดสระแก้ว  เดินทางไปเพื่อ
อบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร “ การใช้งานระบบบริหารงานบุคคล ( HRMS )”  ณ โรงแรมแม็ก  จังหวัดกรุงเทพมหานคร  โดยออกเดินทางจาก ( / )บ้านพัก  (   )  สำนักงาน (   ) ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่ 
28 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2554  เวลา 06.00 น. และกลับถึง ( / ) บ้านพัก  (   ) สำนักงาน  (   ) ประเทศไทย  วันที่ 30 เดือน สิงหาคม  พ.ศ. 2554  เวลา 19.30 น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้  3  วัน 13 ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ ( / )  ข้าพเจ้า  ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท   จำนวน  1 วัน ๆ ละ 240  บาท    

รวม        240  บาท
  ค่าเช่าที่พัก             






รวม     
     -    บาท
ค่าพาหนะ                                                                                 รวม        946   บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น 
          






รวม          -     บาท






             รวมทั้งสิ้น                 1,186  บาท
จำนวนเงิน(ตัวอักษร)  (หนึ่งพันหนึ่งร้อยแปดสิบหกบาทถ้วน)
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่าย
ที่ส่งมาด้วย  จำนวน      ฉบับ  รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





          (ลงชื่อ).................................................ผู้ขอรับเงิน






           (นางพรรณี  เจริญพจน์)





           ตำแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการพิเศษ
-2-
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงิน
ที่แนบถูกต้องแล้ว เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ.................................................
         (................................................)
ตำแหน่ง...................................................
วันที่........................................................
	                อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ...............................................
         (..............................................)
ตำแหน่ง...........................................
วันที่.......................................................




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน    1,186.-  บาท
 ( หนึ่งพันหนึ่งร้อยแปดสิบหกบาทถ้วน )
ลงชื่อ......................................................ผู้รับเงิน
   ลงชื่อ....................................................ผู้จ่ายเงิน
         ( นายเอกพงษ์  ชูรัตน์ )

    
          (  นายเอกพงษ์  ชูรัตน์  )
ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน               
ตำแหน่ง  เจ้พนักงานธุรการปฏิบัติงาน

วันที่    5  กันยายน   2554                     
วันที่         5   กันยายน  2554                         
จากสัญญายืมตามเลขที่.................................................วันที่............................................................
หมายเหตุ.............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
คำชี้แจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลา
ในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ

2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวัน เดือน ปีที่รับเงิน กรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืม และวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อใสช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)

[image: image4.png]






บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้ว  เขต 1  
ที่                          -


วันที่    9 กันยายน  2554
เรื่อง   ล้างหนี้เงินยืมราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาสระแก้ว เขต 1 


   
ตามที่ข้าพเจ้า  นางวนิดา   ด่านระงับ  ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ  
ได้ขอยืมเงินราชการ จำนวน 3,200 บาท ( สามพันสองร้อยบาทถ้วน ) เพื่อไปอบรมเชิงปฏิบัติการ
เพื่อตรวจสอบและรับรองทะเบียนประวัติ ( ก.พ. 7) อิเล็กทรอนิกส์  ในวันที  8  กันยายน 2554  
ณ ห้องประชุมดอกแก้ว  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประสระแก้ว เขต 1  นั้น
ในการนี้  การประชุมดังกล่าว ได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงส่งหลักฐานล้างหนี้ยืมเงิน
ราชการเป็นเงิน 3,200 บาท ( สามพันสองร้อยบาทถ้วน ) รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ

   ข้อเสนอ


· เพื่อโปรดทราบ
(นางสาววนิดา   ด่านระงับ)
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