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ค ำน ำ 

       ตามท่ีรัฐบาลมีนโยบายปฏิรูประบบราชการ กระทรวงการคลังโดยกรมบัญชีกลางได้
ด าเนินการตามแผนปรับเปล่ียนระบบงบประมาณโดยปรับเปล่ียนระบบการจดัท าบญัชีของส่วนราชการ 
จากเดิม “เกณฑ์เงินสด” เป็น “เกณฑ์คงคา้ง” ซ่ึงการจดัท าระบบบญัชีเกณฑ์คงคา้งทุกส่วนราชการตอ้ง
ทราบจ านวนทรัพยสิ์นท่ีมีอยู่ในครอบครองและสามารถตีราคา รวมทั้งแสดงมูลค่าทรัพยสิ์นนั้น ๆ ได้
อย่างถูกต้อง  กรมบญัชีกลางจึงได้ก าหนดให้ส่วนราชการจดัท าทะเบียนคุมทรัพยสิ์นแทนทะเบียน
ครุภณัฑเ์ดิม   

           จากการปฏิบติังานตรวจสอบภายในของหน่วยตรวจสอบภายใน ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาสงขลา เขต 3 พบว่า การบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นของโรงเรียน ไม่ถูกตอ้ง เป็นปัจจุบนั 
และไม่เป็นไปในทิศทางเดียวกันตามท่ีกรมบญัชีกลางก าหนด หน่วยตรวจสอบภายในตระหนักเห็น
ความส าคญัจึงไดร้วบรวมแนวทางการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและจดัท าตวัอยา่งการบนัทึกทะเบียน
คุมทรัพยสิ์นตามหลกัเกณฑ์ของกรมบญัชีกลาง โดยจดัท าเป็นรูปเล่ม เพื่อให้โรงเรียนไดศึ้กษาและใชเ้ป็น
แนวทางในการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน  และสร้างความเข้มแข็งในการ
ปฏิบติังานของโรงเรียน 

           หน่วยตรวจสอบภายใน หวงัวา่คู่มือเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์กบัโรงเรียนสามารถน าไปปฏิบติัได้
อยา่งมีประสิทธิภาพและคุม้ค่า 
  

                                                                   หน่วยตรวจสอบภายใน 
                            ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 3 
                                                                                                                                             มกราคม  2557 
 

 

 

 

 

 

 



สำรบัญ     

                                                                     หน้ำ 

- หลกัเกณฑก์ารบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น                          1 - 11  
- การพิจารณาทรัพยสิ์นวา่เป็นวสัดุหรือครุภณัฑ ์                                                           12 - 27 
- ขั้นตอนและวธีิการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น                                   28 - 29 
- แบบฟอร์มทะเบียนคุมทรัพยสิ์น                                                                                   30 - 33 
- ตวัอยา่งการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น                                                                       34 - 42 
- เอกสารอา้งอิง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 

 ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0528.2/ว 91  ลงวนัท่ี 7 กันยายน 2543 แจง้ให้ส่วน
ราชการส ารวจและจดัท าทะเบียนคุมทรัพยสิ์นถาวรประเภทครุภณัฑ์  อาคารและส่ิงปลูกสร้าง  ท่ีจดัซ้ือ
หรือจดัหามาดว้ยเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณ ตลอดจนทรัพยสิ์นท่ีไดจ้ากการรับบริจาคให้
ครบถว้น  เป็นปัจจุบนัทั้งในส่วนท่ีเป็นตวัทรัพยสิ์นและขอ้มูลท่ีเก่ียวขอ้งโดยเฉพาะขอ้มูลท่ีเก่ียวกบัราคา
และวนัท่ีไดรั้บทรัพยสิ์น เพื่อประโยชน์ในการตีราคาและแสดงมูลค่าทรัพยสิ์นในระบบบญัชีเกณฑ์คง
คา้งท่ีส่วนราชการทุกแห่งจะตอ้งปรับเปล่ียนในระยะต่อไป ตามแผนการปฏิรูประบบบญัชีภาครัฐ  และ
กระทรวงการคลงัไดป้ระกาศหลกัการและนโยบายบญัชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐ ฉบบัท่ี 1  เพื่อให้ส่วน
ราชการระดับกรมตามโครงการน าร่อง การปรับเปล่ียนระบบงบประมาณ รวม 7 หน่วยงานและ
หน่วยงานอ่ืนของรัฐถือปฏิบติัตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2544 เป็นตน้ไป โดยมีแบบฟอร์มทะเบียนคุมทรัพยสิ์น 
พร้อมสูตรการค านวณค่าเส่ือมราคา ตารางก าหนดอายุการใช้งาน/อตัราค่าเส่ือมของทรัพยสิ์นต่าง ๆ 
รวมถึงตวัอยา่งการบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณค่าเส่ือมราคา โดยใหค้  านวณค่าเส่ือมราคาคร้ัง
แรก ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2544  

                  ต่อมามีการปรับโครงสร้างของกระทรวงศึกษาธิการ   (เดือนกรกฎาคม  2546)  ท าใหส่้วน
ราชการต่างๆ    ท่ีก าหนดอายุการใชง้านของทรัพยสิ์นต่างๆ    ท่ีปฏิบติัอยูเ่ดิมไม่ตรงกนัส านกังาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานจึงไดก้ าหนดตารางอายุการใชง้าน   และอตัราค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์น
ใหม ่  (ตามตารางหมายเลข 1)  โดยใชค้  านวณค่าเส่ือมราคาในทะเบียนคุมทรัพยสิ์น   ตั้งแต่ปีงบประมาณ 
2547 (ณ วนัท่ี 30 กนัยายน 2547) เป็นตน้ไปแต่ถา้รายการใดท่ีบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณค่า
เส่ือมราคาในอตัราเดิมอยูแ่ลว้ ก็ใหใ้ชอ้ายกุารใชง้านและอตัราค่าเส่ือมเดิมไปจนกวา่ทรัพยสิ์นนั้นจะครบ
ก าหนดอายกุารใชง้านหรือจ าหน่ายตามระเบียบฯ 
 



        2      
                                                                               

   หลกัเกณฑ์การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 

    1. อาคารหรือส่ิงก่อสร้างให้บนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณค่าเส่ือมราคาทุกรายการ/ 
ชุด/กลุ่ม   ( 1 แผน่ต่อ 1 รายการ/ชุด/กลุ่ม ) 

    2. ครุภณัฑห์รืออุปกรณ์  ท่ีตอ้งบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณค่าเส่ือมราคา 
            2.1  ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2539 – 30 กนัยายน 2545 ( ปีงบประมาณ  2540 – 2545 )  ท่ีซ้ือหรือไดม้า
ราคาทุนต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม  มูลค่าตั้งแต่ 30,000 บาท  ข้ึนไป 
            2.2  ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2545 ( ปีงบประมาณ 2546 )  เป็นตน้ไป  ท่ีซ้ือหรือไดม้าราคาทุน ต่อชุด/
ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ข้ึนไป 

   3.  ทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์หรือวสัดุหรืออุปกรณ์ต่าง ๆ) ท่ีซ้ือหรือได้มา ตั้ งแต่ 1 ตุลาคม 2545 
(ปีงบประมาณ 2546)  เป็นตน้ไป  ท่ีมีลกัษณะคงทนถาวร อายกุารใชง้านตั้งแต่ 1 ปีข้ึนไป แต่ราคาต่อชุด/
ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าไม่ถึง 5,000 บาท  ให้บนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นโดยไม่ตอ้งค านวณค่าเส่ือม
ราคา   
   4.  ทรัพยสิ์น  (ครุภณัฑ์หรือวสัดุหรืออุปกรณ์ต่างๆ)   ท่ีซ้ือหรือไดม้า ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2547  
เป็นตน้ไป ให้บนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นเพียงอย่างเดียว โดยไม่ตอ้งบนัทึกทะเบียนครุภณัฑ์  (ตาม
หนงัสือ สพฐ.ท่ี ศธ 04002/6520 เร่ือง การจดัท าทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและการรายงานทรัพยสิ์น  ลงวนัท่ี 
11 ธนัวาคม 2546) 

  5.   กรณีซ่อมแซมหรือปรับปรุงอาคาร/ส่ิงก่อสร้าง/ครุภณัฑ์/วสัดุคงทนถาวร/อุปกรณ์ต่าง ๆ ให้
บนัทึกประวติัการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์นดา้นหลงัทะเบียนคุมทรัพยสิ์นทุกคร้ัง   

  6.   การค านวณค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์นเพื่อหามูลค่าสุทธิ ให้ค  านวณ ณ วนัส้ินปีงบประมาณ ของ
ทุกปี (30 กนัยายนของทุกปี) 

  7.  สูตรค านวณค่าเส่ือมราคา 
           *  ค่าเส่ือมราคาต่อปี(ประจ าปี)  =      ราคาทุนของทรัพยสิ์น (มูลค่ารวม)  
                                                                              อายกุารใชง้านอยา่งมีประสิทธิภาพ 
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           *  ค่าเส่ือมราคาสะสม          =      ค่าเส่ือมราคาต่อปี  x  อายกุารใชง้านท่ีผา่นมา 
                                   หรือ                     =      ค่าเส่ือมราคาปัจจุบนั + ค่าเส่ือมราคาท่ีผา่นมาทั้งหมด 
           *  มูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์น   =     ราคาทุน (มูลค่ารวม)  -  ค่าเส่ือมราคาสะสม  

 8.  การนบัเวลาทรัพยสิ์นท่ีซ้ือหรือไดม้า 
             8.1 ระหวา่งวนัท่ี 1–15   ของเดือน การค านวณค่าเส่ือมราคาใหคิ้ดเตม็เดือนของเดือนนั้น 
             8.2 ระหวา่งวนัท่ี 16 – 31  ของเดือน การค านวณค่าเส่ือมราคาใหคิ้ดในเดือนถดัไป 

 9.  ค่าเส่ือมราคาคิดเป็นเดือน     =    ค่าเส่ือมราคาต่อปี (ประจ าปี)  x  จ  านวนเดือน 
                                                                                                    12 

 10. การค านวณค่าเส่ือมราคา  ณ วนัท่ี  30 กนัยายน 2547   ใหใ้ชอ้ายกุารใชง้านอยา่งมี
ประสิทธิภาพตามตารางท่ี สพฐ.ก าหนด  (ตารางหมายเลข 1) 
         ค่าเส่ือมราคาประจ าปี เป็นการปันส่วนมูลค่าเส่ือมสภาพของทรัพยสิ์นอยา่งมีระบบ 
ตลอดอายกุารใชง้านท่ีไดป้ระมาณไว ้วธีิการค านวณค่าเส่ือมราคาใหใ้ชว้ธีิเส้นตรง  
         ราคาทุนของทรัพย์สิน หมายถึง ราคาทุนท่ีจัดซ้ือจากเงินงบประมาณ เงินนอก
งบประมาณ เงินบริจาค เงินช่วยเหลือ หรือเงินอ่ืน ๆ   
         อายุการใช้งานอย่างมีประสิทธิภาพ หมายถึง ระยะเวลาท่ีคาดว่าส่วนราชการจะได้
ป ร ะ โ ย ช น์ จ า ก ท รั พ ย์ สิ น นั้ น  (ห ลั ก เ ก ณ ฑ์ ต า ม ต า ร า ง ท่ี  ส พ ฐ .ก า ห น ด ) 
        ค่าเส่ือมราคาสะสม หมายถึง ค่าเส่ือมราคาของทรัพยสิ์นนั้นตลอดอายุการใช้งานท่ี
ไดม้าจนถึงปัจจุบนั 
         มูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์น หมายถึง ราคาทุนของทรัพยสิ์น (มูลค่ารวม) หักค่าเส่ือม 
ราคาสะสม  มูลค่าของทรัพยสิ์น เม่ือครบก าหนดอายุการใช้งาน (ปีสุดทา้ย)  จะมีมูลค่า สุทธิ =  0 บาท  
หากยงัใชป้ระโยชน์ได ้หรือยงัไม่ไดจ้  าหน่ายตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี วา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ.2535  
และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม ใหค้งมูลค่าสุทธิของ ทรัพยสิ์นนั้นในทะเบียนคุมทรัพยสิ์น = 1 บาท 
 
 
 
 
 
                                                                                     

 

 

         ใจเยน็ๆค่อยๆท าตาม      
ขั้นตอนแต่ละขั้นแล้วจะ
เขา้ใจนะคะ 
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ตารางก าหนดอายุการใช้งานและอตัราค่าเส่ือมราคาทรัพย์สินของ สพฐ.   
เร่ิมใช้ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2547  เป็นต้นไป 

  ตารางหมายเลข 1 

ล าดบั 

ประเภท 
ประเภททรัพยสิ์น 

อายกุารใช้
งาน (ปี) 

อตัราค่าเส่ือม 

ราคาต่อปี (%) 
1 อาคารถาวร 25 4 
2 อาคารชัว่คราว / โรงเรือน 10 10 
3 3.1 ส่ิงก่อสร้างท่ีใชค้อนกรีตเสริมเหล็ก หรือ  

     โครงเหล็กเป็นส่วนประกอบหลกั 

3.2 ส่ิงก่อสร้างท่ีใชไ้มห้รือวสัดุอ่ืน ๆเป็นส่วนประกอบหลกั 

15 
 

5 

6.65 
 
20 

4 ครุภณัฑส์ านกังาน 8 12.50 
5 ครุภณัฑย์านพาหนะและขนส่ง 5 20 
6 ครุภณัฑไ์ฟฟ้าและวทิยุ 

(ยกเวน้เคร่ืองก าเนิดไฟฟ้ามีอายกุารใชง้าน 20 ปี) 
5 20 

 
7 ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 5 20 
8 8.1 ครุภณัฑก์ารเกษตร  เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

8.2 ครุภณัฑก์ารเกษตร  เคร่ืองจกัรกล 
3 
5 

33.33 
20 

9 9.1 ครุภณัฑ์โรงงาน  เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

9.2 ครุภณัฑ์โรงงาน  เคร่ืองจกัรกล 
3 
5 

33.33 
20 

10 10.1 ครุภณัฑก่์อสร้าง  เคร่ืองมือและอุปกรณ์ 

10.2 ครุภณัฑก่์อสร้าง  เคร่ืองจกัรกล 

3 
5 

33.33 
5 

11 ครุภณัฑส์ ารวจ 8 12.50 
12 ครุภณัฑว์ทิยาศาสตร์และการแพทย ์ 5 20 
13 ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ 3 33.33 
14 ครุภณัฑด์นตรี 3 33.33 
15 ครุภณัฑก์ารศึกษา 2 50 
16 ครุภณัฑง์านบา้นงานครัว 5 20 
17 ครุภณัฑกี์ฬา 2 50 
18 ครุภณัฑอ์าวธุ 10 10 
19 ครุภณัฑส์นาม 2 50 



การจ าแนกประเภททรัพย์สนิที่ต้อง 

ค านวณค่าเสื่อมราคา 
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1.  อาคารถาวร   ไดแ้ก่ 

      1.1 อาคารเรียน  แบบต่าง ๆ  เช่น 
           1.1.1  แบบ สปช. :  101/26  102/26  103/26  104/26  105/26  105/29  และ 2/28 
           1.1.2  แบบกรมสามญั  2  ชั้น  กรมสามญั  3  ชั้นข้ึนไป  
           1.1.3  อาคารคอนกรีต :  แบบ 017 ก   แบบ ป.1 ก   แบบพิเศษ 
           1.1.4  อาคารไม ้: แบบ ป.1 ข   แบบ ป.1 ค  แบบ ป.1 ซ  แบบ ป.1 ฉ  แบบ 017  และแบบ 008 
           1.1.5  แบบ สปจ.มส.  และ แบบ สปจ.  อ่ืน ๆ 
           1.1.6  แบบวนัครู 
           1.1.7  แบบ 004 
           1.1.8  แบบอ่ืน ๆ  ท่ีมีลกัษณะโครงสร้างใกลเ้คียง 

      1.2 อาคารเอนกประสงค์  แบบต่าง ๆ  เช่น   
           1.2.1  แบบ สปช. : 201/26  202/26  203/26  204/26  205/26  206/26 312 และ 313 
           1.2.2  แบบพิเศษ 
           1.2.3  โรงยมิ 
           1.2.4  สระวา่ยน ้า 
           1.2.5  แบบอ่ืน ๆ  ท่ีมีโครงสร้างลกัษณะใกลเ้คียง 

      1.3 บ้านพกัข้าราชการ   ไดแ้ก่ 
          1.3.1  บา้นพกัผูอ้  านวยการการประถมศึกษาจงัหวดั 
          1.3.2  บา้นพกัผูช่้วยผูอ้  านวยการ การประถมศึกษาจงัหวดั 
          1.3.3  บา้นพกัหวัหนา้การประถมศึกษาอ าเภอ / ก่ิงอ าเภอ 
          1.3.4  บา้นพกัครู  แบบองคก์ารฯ  แบบกรมสามญั  แบบ 303/28 

      1.4 บ้านพกัข้าราชการ  ไดแ้ก่ 
          ส านกังานการประถมศึกษาจงัหวดั  ส านกังานการประถมศึกษาอ าเภอ / ก่ิงอ าเภอ  ไม่วา่จะเป็น
อาคารคอนกรีต  อาคารไม ้ หรืออาคารคร่ึงตึกคร่ึงไม ้
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2.  อาคารช่ัวคราว / โรงเรือน   ไดแ้ก่ 

     2.1  อาคารก่ึงถาวร                                           2.7  หอสมุด 
     2.2  อาคารปฏิรูป                                          2.8  ศาลาพกัร้อน 
     2.3  บา้นพกันกัเรียน                                      2.9  หอกระจายข่าว 
     2.4  อาคารชัว่คราว ท่ีก่อสร้างดว้ยไม ้                 2.10  หอส่งน ้าประปาโรงเรียน 
     2.5  อาคารชัว่คราว  ท่ีก่อสร้างดว้ยคอนกรีต         2.11  อ่ืน  ๆ   
     2.6  แท่นประดิษฐานพระพุทธรูป 

 3.  ส่ิงก่อสร้าง    ไดแ้ก่ 

     3.1 ใชค้อนกรีตเสริมเหล็ก  หรือโครงเหล็ก  เป็นส่วนประกอบหลกั  เช่น 
            3.1.1  ลานกีฬาเอนกประสงค ์
            3.1.2  สนามบาสเกตบอล 
            3.1.3  สนามวอลเล่ยบ์อล 
            3.1.4  ถงัเก็บน ้า (ทุกแบบ) 
            3.1.5  ร้ัวคอนกรีต 
            3.1.6  ส้วมทุกแบบท่ีใชค้อนกรีตเสริมเหล็กหรือโครงเหล็กเป็นส่วนประกอบ 
            3.1.7  อ่ืน  ๆ  
     3.2 ใชไ้ม ้หรือวสัดุอ่ืน ๆ   เป็นส่วนประกอบหลกั  เช่น 
            3.2.1  ร้ัวไม ้
            3.2.2  ร้ัวลวดหนาม 
            3.2.3  บ่อเล้ียงปลา  พ.1  พ.2 
            3.2.4  ตุ่ม  โอ่ง  
            3.2.5  ท่ีอ่านหนงัสือพิมพ ์
            3.2.6  สนามเด็กเล่น 
            3.2.7  ส้วมทุกแบบท่ีใชไ้มห้รือวสัดุอ่ืน ๆ  เป็นส่วนประกอบ 
            3.2.8  อ่ืน  ๆ 
  หมายเหตุ  รายการส้วมปกติถือเป็นประเภทอาคารถาวร  แต่เน่ืองจากมีการใชง้านอยูเ่ป็น  ประจ า  และ
สถานท่ีตั้งอยูน่อกอาคารถาวร  ซ่ึงท าใหมี้อายกุารใชง้านนอ้ยกวา่อาคารถาวร  จึงก าหนดใหร้ายการส้วม
จดัอยูใ่นประเภทส่ิงก่อสร้าง 
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 4.  ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน    ไดแ้ก่ 
        4.1  โตะ๊ เช่น  โตะ๊ท างาน  โตะ๊พิมพดี์ด  โตะ๊ประชุม  โตะ๊วางเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โตะ๊วาง
เคร่ืองพิมพ ์ โตะ๊เขียนแบบ  โตะ๊อเนกประสงค ์ โตะ๊อาหาร  โตะ๊หมู่บูชา  ชุดรับแขก  เป็นตน้  
        4.2  เกา้อ้ี เช่น  เกา้อ้ีท างาน   เกา้อ้ีฟังค าบรรยาย  เกา้อ้ีเขียนแบบ   เกา้อ้ีส าหรับเจา้หนา้ท่ีคอมพิวเตอร์ 
เกา้อ้ีผูม้าติดต่อ  เกา้อ้ีพกัคอย  เป็นตน้  
        4.3  ตู ้ เช่น  ตูไ้ม ้ ตูเ้หล็ก  ตูด้รรชนี  ตูโ้ชว ์ ตูเ้ก็บเอกสาร  ตูเ้ก็บแผนท่ี  ตูนิ้รภยั  ตูเ้ก็บ   แบบฟอร์ม  
ตูเ้ส้ือผา้  ตูล้็อกเกอร์  ชั้นวางเอกสาร  เป็นตน้  
        4.4  เคร่ืองพิมพดี์ด                                               4.17  เคร่ืองนบัธนบตัร  
        4.5  เคร่ืองโทรศพัท ์รวมถึงเคร่ืองโทรศพัทภ์ายใน         4.18  เคร่ืองปรับอากาศ  
        4.6  เคร่ืองโทรสาร หรือเคร่ืองโทรภาพ               4.19  พดัลม รวมถึงพดัลมระบายอากาศ 
        4.7  เคร่ืองถ่ายเอกสาร                                       4.20  เคร่ืองฟอกอากาศ  
        4.8  เคร่ืองพิมพส์ าเนาระบบดิจิตอล                      4.21  เคร่ืองดูดฝุ่ น   
        4.9  เคร่ืองอดัส าเนา                                          4.22  ลิฟท ์ 
        4.10  เคร่ืองท าลายเอกสาร                                  4.23  เคร่ืองปรุกระดาษไข  
        4.11  เคร่ืองเจาะกระดาษและเขา้เล่ม                    4.24  เคร่ืองขดัพื้น  
        4.12  เคร่ืองบนัทึกเงินสด                                    4.25  ถงัเก็บน ้า 
        4.13  รถเขน็                                                     4.26  เคาน์เตอร์ 
        4.14   แท่นอ่านหนงัสือ                                      4.27  ท่ีวางหนงัสือพิมพ ์
        4.15  เคร่ืองชุมสายโทรศพัท ์                              4.28  ตูโ้ทรศพัทห์รือตูส้าขาโทรศพัท์ 
        4.16  วทิยติุดตามตวั 

 5.  ประเภทครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง    ไดแ้ก่ 
        5.1 รถยนต ์เช่น  รถยนตน์ัง่  รถยนตโ์ดยสาร  เป็นตน้  
        5.2 รถบรรทุก เช่น  รถบรรทุกน ้า  รถบรรทุกน ้ามนั  รถบรรทุกขยะ  เป็นตน้  
        5.3 รถจกัรยานยนต ์ 
        5.4 รถจกัรยาน  
       5.5 รถอ่ืนๆ เช่น  รถยกของ รถป้ันจัน่   รถลากเคร่ืองบิน   รถเทรลเลอร์   รถดบัเพลิง   รถเตาตม้ยาง   
รถพ่นยาง   รถตกัดิน   รถบด   รถบดลอ้เหล็ก   รถบดลอ้เหล็กเรียบ   รถบดตีนแกะ  รถบดอดัขยะ    รถ
ตกัลอ้ยาง  รถเข็น   รถเกรเดอร์   รถขุดตีนตะขาบ   รถแทรกเตอร์ตีนตะขาบ  รถอดัฉีด   รถเกล่ียดิน   รถ
เกล่ียดิน  รถตกัหนา้ขดุหลงั   รถกวาดถนน     เป็นตน้  
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     5.6  เรือ เช่น เรือยนต ์ เรือบด  เรือติดทา้ย  เรือเร็ว  เรือพว่ง  เป็นตน้  
     5.7  เคร่ืองบิน  
     5.8  แม่แรงยกอากาศยาน  
     5.9  เคร่ืองยนต ์ 

6.  ประเภทครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวทิยุ  (ยกเว้นเคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า)     ไดแ้ก่ 
      6.1  เคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า                            6.7  เคร่ืองวดัความถ่ีคล่ืนวทิยุ  
      6.2  หมอ้แปลงไฟฟ้า                                6.8  เคร่ืองอดัส าเนาเทป 
      6.3  เคร่ืองขยายเสียง                                            6.9  เคร่ืองถอดเทป  
      6.4  เคร่ืองบนัทึกเสียง                                          6.10  เคร่ืองเล่นซีดี  
      6.5  เคร่ืองเล่นแผน่เสียง                               6.11  วทิย-ุเทป  
      6.6  เคร่ืองรับส่งวทิยุ                                 6.12  วทิย-ุเทป-ซีดี 

7.  ประเภทครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่     ไดแ้ก่ 
      7.1  กลอ้ง เช่น  กลอ้งถ่ายรูป  กลอ้งถ่ายภาพยนตร์  กลอ้งถ่ายวดีิโอ  เป็นตน้  
      7.2  เคร่ืองฉาย เช่น  เคร่ืองฉายภาพยนตร์  เคร่ืองฉายสไลด ์ เคร่ืองฉายภาพทึบแสง  เคร่ืองฉายภาพ
ขา้มศีรษะ  เป็นตน้  
       7.3  เคร่ืองอดัและขยายภาพ                         7.8  เคร่ืองมลัติมีเดียโปรเจคเตอร์  
       7.4  เคร่ืองเทปซิงโครไนต ์                          7.9 โทรทศัน์  
       7.5 ไฟแวบ                                                  7.10 เคร่ืองวดีิโอ  
       7.6  จอรับภาพ                                             7.11 เคร่ืองตดัต่อภาพ  
       7.7  เคร่ืองลา้งฟิลม์                                    7.12 โคมไฟถ่ายภาพและวดีิโอ  

 8.  ประเภทครุภัณฑ์การเกษตร     ไดแ้ก่ 
       8.1 เคร่ืองมือและอุปกรณ์        ไดแ้ก่ 
             8.1.1  ปศุสัตว ์(ชา้ง  มา้  ววั  ควาย) 
             8.1.2  ตูเ้ก็บเมล็ดพนัธ์ุ 
             8.1.3  เคร่ืองชัง่ 
      8.2 เคร่ืองจักรกล  ไดแ้ก่ 
            8.2.1  รถไถ 
            8.2.2  รถฟาร์มแทรคเตอร์ 
            8.2.3  เคร่ืองพน่ยา 
            8.2.4  เคร่ืองสูบน ้า 
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9.  ประเภทครุภัณฑ์โรงงาน     ไดแ้ก่ 
       9.1  เคร่ืองเช่ือมโลหะ                               9.6  เคร่ืองเป่าลม                 
       9.2  เคร่ืองเจียระไน                                    9.7  ไขควงไฟฟ้า   
       9.3  เคร่ืองตดัเหล็ก                                             9.8  กบไฟฟ้า 
       9.4  เคร่ืองเจีย  หรือ  ตดั                             9.9  สวา่นไฟฟ้า 
       9.5  เคร่ืองขดักระดาษทราย 

10.  ประเภทครุภัณฑ์ก่อสร้าง     ไดแ้ก่ 
        10.1  รถเขน็                                              10.10  เคร่ืองอดัจารบี 
        10.2  เคร่ืองกระทุง้ดิน                                10.11  เคร่ืองสั่นคอนกรีต  
        10.3  เคร่ืองกลึง                                          10.12  เคร่ืองตบดิน  
        10.4  เคร่ืองเจาะหิน                                   10.13  เคร่ืองมือทดลองความลาดเท  
        10.5  เคร่ืองเจาะเหล็ก                                10.14  เคร่ืองมือไสไมไ้ฟฟ้า  
        10.6  สวา่นเจาะแผน่เหล็ก                          10.15  เคร่ืองโม่หิน 
        10.7  เคร่ืองเช่ือมโลหะ                               10.16  เคร่ืองตอกเขม็  
        10.8  เคร่ืองพน่สี                                         10.17  เคร่ืองตีเส้น  
        10.9  เคร่ืองผสมยางแอสฟัลท ์                   10.18  เคร่ืองอดัจารบี  

11.  ประเภทครุภัณฑ์ส ารวจ     ไดแ้ก่ 
        11.1  กลอ้งส่องทางไกล                            11.4  โซ่ลาน 
        11.2  กลอ้งระดบั                                        11.5  ไมส้ตาฟฟ์ 
        11.3  กลอ้งวดัมุม                                        11.6  เทปวดัระยะ 

12.  ประเภทครุภัณฑ์วทิยาศาสตร์และการแพทย์     ไดแ้ก่ 
        12.1  กลอ้งจุลทรรศน์ 
        12.2  กลอ้งดูดาว 
        12.3  เคร่ืองชัง่น ้าหนกั    ฯลฯ 

13.  ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์     ไดแ้ก่ 
      13.1  มอนิเตอร์                                             13.8  ดิจิไทเซอร์  
      13.2  เคร่ืองพิมพ ์                                          13.9   เคร่ืองส ารองกระแสไฟฟ้า  
      13.3  พล็อตเตอร์                                           13.10  เคร่ืองแยกกระดาษ  
      13.4  เคร่ืองแปลงรหสัสัญญาณ                    13.11  เคร่ืองป้อนกระดาษ  
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         13.5  เคร่ืองถ่ายทอดสัญญาณจากคอมพิวเตอร์ข้ึนจอภาพ      13.12  เคร่ืองอ่านขอ้มูล  
         13.6  เคร่ืองปรับระดบักระแสไฟ                                            13.13 เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล  

   13.7  สแกนเนอร์                                    13.14  โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟตแ์วร์ท่ีมีราคา 
หน่วยหน่ึงหรือชุดหน่ึงเกินกวา่ 20,000 บาท                                                      

14.  ประเภทครุภัณฑ์ดนตรี     ไดแ้ก่ 
      14.1  ป่ีคาลิเน็ท                           14.10  เซลโล่  
      14.2  แตรทรัมเป็ท                                              14.11  เบส  
      14.3  แตรทรัมโบน                                             14.12  เปียโน  
      14.4  แตรบาริโทน                                  14.13  ออร์แกนไฟฟ้า  
      14.5  แตรยฟูอร์เนียม                               14.14  ระนาด  
      14.6  แตรบาสซูน                                   14.15  ฆอ้งวง  
      14.7  แซกโซโฟน                                   14.16  ขิม  
      14.8  ไวโอลิน                                         14.17  ศีรษะโขนละคร  

  14.9  วโิอล่า                                                        14.18  เคร่ืองแต่งกายชุด   แสดงโขน-ละคร                                                                                                                     
15.  ประเภทครุภัณฑ์การศึกษา     ไดแ้ก่ 
       15.1  จกัร เช่น  จกัรธรรมดา  จกัรท าลวดลาย  จกัรพนัริม  จกัรอุตสาหกรรม  เป็นตน้  
       15.2  โตะ๊นกัเรียน  
       15.3  เคร่ืองเขียนตวัอกัษร 
       15.4  ชุดอุปกรณ์วชิาชีพอาหารและโภชนาการ 
       15.5  ชุดอุปกรณ์วชิาการงานเกษตร 
       15.6  ชุดอุปกรณ์วชิาพลานามยั 
       15.7  ชุดอุปกรณ์วชิาชีพเกษตรกรรม  ช่างอุตสาหกรรมและคหกรรม 
       15.8  ครุภณัฑป์ระจ าห้องวทิยาศาสตร์ 
       15.9  ครุภณัฑห์้องเสริมวชิาการส าหรับเดก็พิการ 
       15.10  ครุภณัฑป์ระจ าห้องปฏิบติัการคอมพิวเตอร์ 
       15.11  ครุภณัฑป์ระกอบอาคารการศึกษาของโรงเรียนอนุราชประสิทธ์ิ 
 16.  ประเภทครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว   ไดแ้ก่ 
        16.1  เคร่ืองกรองน ้า                              16.7  เคร่ืองอบผา้  
        16.2  เคร่ืองดูดควนั                                           16.8  เคร่ืองลา้งชาม  
        16.3  เคร่ืองตดัหญา้                                16.9  เคร่ืองท าน ้าเยน็  
        16.4  ตูเ้ยน็ ตูแ้ช่อาหาร                         16.10  เตาอบ เตาแก๊ส  
        16.5  ตูท้  าน ้าแขง็                                    16.11  เตียง เช่น เตียงไม ้เตียงเหล็ก เป็นตน้  



        16.6  เคร่ืองซกัผา้                                              16.12  ผา้ม่านพร้อมอุปกรณ์ 
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 17.  ประเภทครุภัณฑ์กฬีา    ไดแ้ก่ 
        17.1  แทรมโปลิน                                     17.6  บาร์คู่  
        17.2  บอ๊กซ์สแตนด์                                   17.7  บาร์ต่างระดบั  
        17.3  โตะ๊เทเบิลเทนนิส                              17.8  มา้หู  
        17.4  จกัรยานออกก าลงักาย                       17.9  มา้ขวาง  
        17.5  เหล็กยกน ้าหนกั  
  18.  ประเภทครุภัณฑ์อาวุธ     ไดแ้ก่ 
        18.1  ปืน            
        18.2  ปืนลูกซอง                 
        18.3  ปืนพก  
  19.  ประเภทครุภัณฑ์สนาม       
        19.1 เตน้ท ์
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กำรพจิำรณำทรัพย์สินว่ำเป็นวสัดุหรือครุภณัฑ์ 
 
           หลกัเกณฑก์ารจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านกังบประมาณ ตามหนงัสือส านกั
งบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0702/ว 51 ลงวนัท่ี 20 มกราคม 2548 ค าวา่ “วสัดุ” และ “ครุภณัฑ”์ เป็น
วธีิการปฏิบติัเก่ียวกบัการบริหารจดัการดา้นงบประมาณ 
  วสัดุ  หมายถึง รายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
    1. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของ ซ่ึงโดยสภาพเม่ือใชแ้ลว้ยอ่มส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพหรือไม่คง
สภาพเดิม หรือส่ิงของท่ีมีลกัษณะคงทนถาวรและมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท รวมถึง
ค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกนั  เช่น  ค่าภาษี ค่าประกนัภยั ค่าติดตั้ง เป็นตน้ 
  2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ท่ีมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท 
   3. รายจ่ายเพื่อประกอบ ดดัแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงครุภณัฑ ์ท่ีมีวงเงินไม่เกิน 5,000 บาท 
ท่ีดินและ/หรือส่ิงก่อสร้างท่ีมีวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
  4. รายจ่ายเพื่อประกอบ ดดัแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ท่ีมีวงเงินไม่เกิน 
5,000 บาท 
 5. รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น เพื่อใหส้ามารถใชง้านไดต้ามปกติ 

ค่าครุภัณฑ์  หมายถึง  รายจ่ายดงัต่อไปน้ี 
 1. รายจ่ายเพื่อจดัหาส่ิงของท่ีมีลกัษณะคงทนถาวรและมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด เกินกวา่ 5,000 
บาท รวมถึงค่าใชจ่้ายท่ีตอ้งช าระพร้อมกนั เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกนัภยั ค่าติดตั้ง เป็นตน้ 
 2. รายจ่ายเพื่อจดัหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ท่ีมีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกวา่ 20,000 บาท 
 3. รายจ่ายเพื่อประกอบ ดดัแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภณัฑ ์รวมทั้งครุภณัฑค์อมพิวเตอร์ ท่ีมี
วงเงินเกินกวา่ 5,000 บาท 
 4. รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงรักษาโครงสร้างของครุภณัฑ์ขนาดใหญ่ เช่น เคร่ืองจกัรยานพาหนะ 
เป็นตน้  ซ่ึงไม่รวมถึงค่าซ่อมบ ารุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง 
 5. รายจ่ายเพื่อจา้งท่ีปรึกษา เพื่อการจดัหาหรือปรับปรุงครุภณัฑ์ 
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ตวัอย่างประเภทวสัดุและครุภณัฑ์ 

    1. วสัดุโดยสภาพ 
    2. วสัดุคงทนถาวรมีอายกุารใชง้าน ประมาณ 1 ปีข้ึนไป 
    3. ครุภณัฑ์โดยสภาพ 
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ตวัอย่างส่ิงของที่เป็นวสัดุโดยสภาพ จ าแนกเป็นประเภท 
1.  วสัดุส านักงาน 

     1. กระดาษ                      17. สมุดบญัชี                           
    2. หมึก                                           18. สมุดประวติัขา้ราชการ  

3. ดินสอ                                        19. แบบพิมพ ์ 
4. ปากกา                                       20. ชอลค์  
5. ไมบ้รรทดั                                  21. ผา้ส าลี  
6. ยางลบ                                        22. แปรงลบกระดาษด า  

               7. คลิป                                           23. ตรายาง 
              8. เป๊ก                                            24. ซอง  
              9. เขม็หมุด                                    25. ธงชาติ  
             10. เทปพีวซีีใส (สกอตซ์เทป)       26. ส่ิงพิมพท่ี์ไดจ้ากการซ้ือหรือจา้งพิมพ ์ 
             11. กระดาษคาร์บอน                     27. ของใชใ้นการบรรจุหีบห่อ  
             12. กระดาษไข                               28. น ้ามนั ไข ข้ีผึ้ง  
             13. น ้ายาลบกระดาษไข                 29. ขอตั้ง (กระดาษด า)  
             14. ลวดเยบ็กระดาษ                      30. ท่ีถูพื้น  
             15. กาว                                          31. ตะแกรงวางเอกสาร  
             16. แฟ้ม                                        32. น ้าด่ืม 
2.  วสัดุไฟฟ้าและวทิยุ 
             1. ฟิวส์                                            8. หลอดวทิย ุทรานซิสเตอร์และช้ินส่วนวิทย ุ 
             2. เขม็ขดัรัดสายไฟฟ้า                    9. ลูกถว้ยสายอากาศ  
             3. เทปพนัสายไฟฟ้า                       10. รีซีสเตอร์  
             4. สายไฟฟ้า                                   11. มูฟวิง่คอยส์  
             5. ปลัก๊ไฟฟ้า                                  12. คอนเดนเซอร์  
             6. สวติซ์ไฟฟ้า                                13. ขาหลอดฟลูออเรสเซนซ์  
             7. หลอดไฟฟ้า                                14. เบรกเกอร์  
3.  วสัดุงานบ้านงานครัว 
              1. แปรง                            6. ปลอกหมอน             11. ชอ้นส้อม               
              2. ไมก้วาด                                     7. หมอน                       12.  แกว้น ้า จานรอง  
              3. เข่ง                                             8. ผา้ห่ม                        13.  กระจกเงา 
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       4. มุง้                                    9. ผา้ปูโตะ๊               14. น ้าจืดท่ีซ้ือจากเอกชน 
       5. ผา้ปูท่ีนอน                      10. ถว้ยชาม             
4.  วสัดุก่อสร้าง 
       1. ไมต่้าง ๆ                         11. สังกะสี           21. เล่ือย      
       2. น ้ามนัทาไม ้                   12. ตะปู             22. กบไสไม ้
       3. ทินเนอร์                         13. คอ้น            23. เหล็กเส้น     
       4. สี                                    14. คีม                     24. เคร่ืองวดัขนาดเล็ก เช่น  ตลบัเมตร ลูกด่ิง 
       5. แปรงทาสี                       15. ชะแลง                 25. ท่อน ้าบาดาล    
       6. ปูนซีเมนต ์                     16. จอบ             26. ท่อน ้าและอุปกรณ์ประปา   
       7. ปูนขาว                           17. เสียม           27. ท่อน ้าบาดาล    
       8. ทราย                              18. ส่ิว               28. โถส้วม         

                     9. อิฐหรือซีเมนตบ์ล๊อก     19. ขวาน         29. อ่างลา้งมือ   
     10. กระเบ้ือง                        20. สวา่น            
5.  วสัดุยานพาหนะและขนส่ง 
       1. แบตเตอร่ี                        10. ไขควง  
       2. ยางนอก                          11. นอตและสกรู  
       3. ยางใน                             12. กระจกมองขา้งรถยนต ์ 
       4. สายไมล ์                         13. หมอ้น ้ารถยนต ์ 
       5. เพลา                                14. กนัชนรถยนต ์ 
       6. ตลบัลูกปืน                      15. เบาะรถยนต ์ 
       7. น ้ามนัเบรก                      16. ฟิลม์กรองแสง  
       8. อานจกัรยาน                    17. เขม็ขดันิรภยั  
       9. หวัเทียน  
6.  วสัดุเช้ือเพลงิและหล่อลื่น 
        1. น ้ามนัดีเซล                     5. ถ่าน  
        2. น ้ามนัก๊าด                       6. แก๊สหุงตม้  
        3. น ้ามนัเบนซิน                 7. น ้ามนัจารบี  
        4. น ้ามนัเตา                        8. น ้ามนัเคร่ือง  
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7.  วสัดุวทิยาศาสตร์หรือการแพทย์ 
         1. แอลกอฮอล์                       10. เคมีภณัฑ ์(รวมก ามะถนั กรด ด่าง )  
         2. ออกซิเจน                          11. ลวดเช่ือมเงิน  
         3. น ้ายาต่าง ๆ                        12. ถุงมือ  
         4. เลือด                                  13. กระดาษกรอง  
         5. สายยาง                              14. จุกต่าง ๆ  
         6. ลูกยาง                                15. สัตวเ์ล้ียงเพื่อการทดลองวทิยาศาสตร์หรือการแพทย ์ 
         7. หลอดแกว้                          16. ส าลี และผา้พนัแผล  
         8. เวชภณัฑ ์                           17. หลอดเอกซเรย ์ 

                       9. ฟิลม์เอกซเรย ์                    18. ชุดเคร่ืองมือผา่ตดั  
 8.  วสัดุการเกษตร 
        1. สารเคมีป้องกนัและก าจดัศตัรูพืชและสัตว ์       
        2. อาหารสัตว ์                                                        
        3. พนัธ์ุพืช                                               
        4. ปุ๋ย                                                                      
        5. พนัธ์ุสัตวปี์กและสัตวน์ ้า  
        6. น ้าเช้ือพนัธ์ุสัตว ์
        7. วสัดุเพาะช า 
        8. อุปกรณ์ในการขยายพนัธ์ุพืช เช่น ใบมีด เชือก 
        9. ผา้ใบหรือผา้พลาสติก 
9.  วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ 
        1. กระดาษเขียนโปสเตอร์    
        2. พูก่นัและสี                            
        3. ฟิลม์                                  
        4. ฟิลม์สไลด ์
        5. แถบบนัทึกเสียงหรือภาพท่ีบนัทึกแลว้ และยงัไม่ไดบ้นัทึก เช่น ภาพยนตร์,วดีีโอเทป, 
            แผน่ซีดี 
        6. รูปสีหรือขาวด าท่ีไดจ้ากการลา้ง อดั ขยาย                     

                      7. ภาพถ่ายดาวเทียม 
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10.  วสัดุเคร่ืองแต่งกาย 
        1. เคร่ืองแบบ                                    6. เขม็ขดั  
        2. เส้ือ กางเกง ผา้                              7. หมวก  
        3. เคร่ืองหมายยศและสังกดั              8. ผา้ผกูคอ  
        4. ถุงเทา้                                            9. เคร่ืองแต่งกายชุดฝึกโขน - ละคร 
        5. รองเทา้  
11.  วสัดุกฬีา 
         1. ห่วงยาง                                         3. ลูกปิงปอง  
         2. ลูกฟุตบอล                                    4. ไมตี้ปิงปอง                                                                                     
12.  วสัดุคอมพวิเตอร์ 
    1. แผน่หรือจานบนัทึกขอ้มูล (Diskette , Floppy Disk , Removable Disk , Compact  
       Disc ,Digital Video Disc )  
    2. เทปบนัทึกขอ้มูล ( Reel Magnetic Tape , Cassette Tape , Cartridge Tape )  
    3. หวัพิมพห์รือแถบพิมพส์ าหรับเคร่ืองพิมพค์อมพิวเตอร์  
    4. ตลบัผงหมึกส าหรับเคร่ืองพิมพแ์บบเลเซอร์  
    5. แผน่กรองแสง  
    6. กระดาษต่อเน่ือง               
    7. สายเคเบิล 
    8. แผงแป้นอกัขระหรือแป้นพิมพ ์( Key Board )  
    9. เมนบอร์ด ( Main Board )  
   10. เมมโมร่ีซิป (Memory Chip ) เช่น Ram  
   11. คดัซีทฟีดเดอร์ (Cut Sheet Feeder )  
   12. เมาส์ (Mouse)  
   13. พร้ินเตอร์สวติซ่ิงบอ๊กซ์ (Printer Switching Box)  
   14. เคร่ืองกระจายสัญญาณ (Hub)  
   15. แผน่วงจรอิเล็กทรอนิกส์ (Card) เช่น Ethernet Card , Lan Card , Anti Virus Card ,    
        Sound Card เป็นตน้  

                 16. เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูลแบบต่าง ๆ เช่น แบบดิสเกตต ์(Diskette) แบบออพติคอล  
          (Optical) เป็นตน้  

              17. เคร่ืองอ่านขอ้มูล แบบซีดีรอม (CD-Rom)  
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ตัวอย่าง  ส่ิงของทีม่ีลกัษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานในระยะเวลาประมาณ 1 ปี ขึน้ไป แต่มี
ราคาหน่วยหน่ึงหรือชุดหน่ึงไม่เกนิ 5,000 บาท ให้จัดเป็นวสัดุ  

1.  วสัดุส านักงาน 
     1. เคร่ืองตดัโฟม                                        11. มู่ล่ี , ม่านปรับแสง (ต่อผืน)  
     2. เคร่ืองตดักระดาษ                                          12. พรม (ต่อผนื)  
     3. เคร่ืองเยบ็กระดาษ                                 13. นาฬิกาหรือแขวน  
     4. กุญแจ                                                              14. เคร่ืองค านวณเลข (Calculator)                                                                                              
     5. ภาพเขียน , แผนท่ี                                              15. หีบเหล็กเก็บเงิน  
     6. เคร่ืองดบัเพลิง                                                   16. พระพุทธรูป  
     7. พระบรมฉายาลกัษณ์                                         17. พระบรมรูปจ าลอง  
     8. แผงปิดประกาศ                                                 18. แผงกั้นหอ้ง (Partition)  
     9. กระดานด ารวมถึงกระดานไวทบ์อร์ด               19. กระเป๋า  
   10. แผน่ป้ายช่ือส านกังานหรือหน่วยงาน แผน่ป้ายจราจรหรือแผน่ป้ายต่าง ๆ  
2.  วสัดุไฟฟ้าและวทิยุ 
     1. สายอากาศหรือเสาอากาศส าหรับวทิยุ, เคร่ืองรับโทรทศัน์, จานรับสัญญาณดาวเทียม 
     2. โคมไฟฟ้า พร้อมขาหรือกา้น                             11. เคร่ืองวดัความตา้นทานไฟฟ้า  

                   3. หมอ้แปลงไฟฟ้า ( Step-up , Step-down )         12. เคร่ืองวดักระแสไฟฟ้า  
     4. ล าโพง                                                                13. เคร่ืองวดัแรงดนัไฟฟ้า  

                   5. ไมโครโฟน                                                        14. มาตรส าหรับตรวจวงจรไฟฟ้า  
     6. ขาตั้งไมโคนโฟน                                               15. เคร่ืองประจุไฟ  

                   7. ผงัแสดงวงจรต่าง ๆ                                           16. เคร่ืองตดักระแสไฟฟ้าอตัโนมติั  
                   8. แผงบงัคบัทางไฟ                                               17. เคร่ืองสัญญาณเตือนภยั  
                   9. ไฟฉายสปอตไลท ์                                             18. เคร่ืองจบัสัญญาณดาวเทียม  
                  10. หวัแร้งไฟฟ้า  

3.  วสัดุงานบ้านงานครัว 
     1. ถาด                                             9. เคร่ืองบดอาหาร  
     2. โอ่งน ้า                                          10. เคร่ืองตีไข่ไฟฟ้า   
     3. ท่ีนอน                                                       11. เคร่ืองป้ิงขนมปัง    
     4. มีด                                                                        12. กระทะไฟฟ้า  
     5. กระโถน                                                               13. หมอ้ไฟฟ้า รวมถึงหมอ้หุงขา้วไฟฟ้า  
     6. เตาไฟฟ้า                                                              14. กระติกน ้าร้อน  
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      7. เตาน ้ามนั                                                             15. กระติกน ้าแขง็  
      8. เตารีด                                                                  16. ถงัแก๊ส  
   4.  วสัดุยานพาหนะและขนส่ง 
        1. แม่แรง                                                               5. ล็อคเกียร์  
        2. กุญแจปากตาย                                                   6. ล็อคคลตัซ์  
        3. กุญแจเล่ือน                                                       7. ล็อคพวงมาลยั  
        4. คีมล็อค                                                              8. สัญญาณไฟฉุกเฉิน                                                                                                                 
5.  วสัดุวทิยาศาสตร์และการแพทย์ 
       1. ท่ีวางกรวยแกว้                                                   6. คีมถอนฟัน  
       2. กระบอกตวง                                                      7. เคร่ืองวดัน ้าฝน  
       3. เบา้หลอม                                                           8. ถงัเก็บเช้ือเพลิง <br>  
       4. หูฟัง ( Stethoscope )                                          9. เคร่ืองน่ึง  
       5. เปลหามคนไข ้                                                  10. เคร่ืองมือวทิยาศาสตร์และการแพทย ์                                                                                               
6.  วสัดุโฆษณาและเผยแพร่ 
       1. ขาตั้งกลอ้ง                                                         4. เคร่ืองกรอเทป  
       2. ขาตั้งเขียนภาพ                                                   5. เลนส์ซูม  
       3. กล่องและระวงิใส่ฟิลม์ภาพยนตร์                      6. กระเป๋าใส่กลอ้งถ่ายรูป  
7.  วสัดุการเกษตร 
       1. หนา้กากป้องกนัแก๊สพิษ                                    8. เคร่ืองกระเทาะเมล็ดพืช  
       2. สปริงเกลอร์ (SprinKler)                                    9. คราดซ่ีพรวนดินระหวา่งแถว  
       3. จอบหมุน                                                           10. เคร่ืองดกัแมลง  
       4. จานพรวน                                                          11. ตะแกรงร่อนเบนโธส  
       5. ผานไถกระทะ                                                   12. อวน (ส าเร็จรูป)  
       6. เคร่ืองหยอดหรือหวา่นเมล็ดพนัธ์ุ                      13. กระชงั  
       7. เคร่ืองท าความสะอาดเมล็ดพนัธ์ุ  
8.  วสัดุสนาม 
       1. เตน็ท ์                                         4. เปล           
       2. ถุงนอน                                                               5. เตียงสนาม 
       3. เขม็ทิศ                
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  9.  วสัดุการศึกษา 
        1. หุ่น                                                         5. เบาะยดืหยุน่  
        2. แบบจ าลองภูมิประเทศ                          6. เบาะมวยปล ้า  
        3. ส่ือการเรียนการสอนท าดว้ยพลาสติก    7. เบาะยโูด  
        4. เบาะล่ืนพลาสติก  
10.  วสัดุส ารวจ 
        1. บนัไดอลูมิเนียม                                     3. เคร่ืองมือดึงสายโทรศพัท์ 
        2. เคร่ืองมือแกะสลกั  
11.  วสัดุอืน่ ๆ 
        1. มิเตอร์น ้า-ไฟ                                         4. หวัเช่ือมแก๊ส  
        2. สมอเรือ                                                 5. หวัวาลว์ปิด-เปิดแก๊ส  
        3. ตะแกรงกนัสวะ  
ข้อยกเว้น  
โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟตแ์วร์ท่ีมีราคาหน่วยหน่ึงไม่เกิน 20,000 บาท ใหเ้บิกจ่ายใน
ลกัษณะค่าวสัดุ  
 
ตัวอย่าง  รายการส่ิงของทีจั่ดเป็นครุภัณฑ์โดยสภาพจ าแนกเป็นประเภท     
1.  ครุภัณฑ์ส านักงาน 
     1. โตะ๊ เช่น โตะ๊ท างาน โตะ๊พิมพดี์ด โตะ๊ประชุม โตะ๊วางเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โตะ๊วาง
เคร่ืองพิมพ ์โตะ๊เขียนแบบ โตะ๊อเนกประสงค ์โตะ๊อาหาร โตะ๊หมู่บูชา  ชุดรับแขก  เป็นตน้ 
     2. เกา้อ้ี เช่น เกา้อ้ีท างาน เกา้อ้ีฟังค าบรรยาย เกา้อ้ีเขียนแบบ เกา้อ้ีส าหรับเจา้หนา้ท่ี
คอมพิวเตอร์   เกา้อ้ีผูม้าติดต่อ   เกา้อ้ีพกัคอย เป็นตน้ 
     3. ตู ้เช่น ตูไ้ม ้ตูเ้หล็ก ตูด้รรชนี ตูเ้ก็บแผนท่ี ตูนิ้รภยั ตูเ้ก็บแบบฟอร์ม ตูเ้ส้ือผา้ตูล้็อกเกอร์ เป็น
ตน้ 
     4. เคร่ืองพิมพดี์ด                                             13. เคร่ืองนบัธนบตัร  
     5. เคร่ืองโทรศพัท ์                                          14. เคร่ืองปรับอากาศ  
     6. เคร่ืองโทรสาร                                            15. พดัลม        
     7. เคร่ืองถ่ายเอกสาร                                       16. เคร่ืองฟอกอากาศ  
     8. เคร่ืองพิมพส์ าเนาระบบดิจิตอล                  17. เคร่ืองดูดฝุ่ น  
     9. เคร่ืองอดัส าเนา                                           18. ลิฟท ์ 
     10. เคร่ืองท าลายเอกสาร                                 19. เคร่ืองปรุกระดาษไข  
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     11. เคร่ืองเจาะกระดาษและเขา้เล่ม                20. เคร่ืองขดัพื้น  
     12. เคร่ืองบนัทึกเงินสด                                 21. ถงัน ้า  
2.  ครุภัณฑ์การศึกษา 
     1. จกัร เช่น จกัรธรรมดา จกัรท าลวดลาย จกัรพนัริม จกัรอุตสาหกรรม เป็นตน้  
     2. โตะ๊นกัเรียน  
     3. เคร่ืองเขียนตวัอกัษร  
3.  ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
     1. รถยนต ์เช่น รถยนตน์ัง่ รถยนตโ์ดยสาร  เป็นตน้  
     2. รถบรรทุก เช่น รถบรรทุกน ้า รถบรรทุกน ้ามนั รถบรรทุกขยะ เป็นตน้  
     3. รถจกัรยานยนต์  
     4. รถจกัรยาน  
     5. รถอ่ืนๆ เช่น รถยกของ รถป้ันจัน่ รถลากเคร่ืองบิน รถเทรลเลอร์ รถดบัเพลิง รถเตาตม้ยาง 
รถพน่ยาง รถตกัดิน รถบด รถบดลอ้เหล็ก รถบดลอ้เหล็กเรียบ รถบด ตีนแกะ รถบดอดัขยะ รถ
ตกัลอ้ยาง รถเขน็ รถเกรเดอร์ รถขดุตีนตะขาบ รถแทรกเตอร์ตีนตะขาบ รถอดัฉีด รถเกล่ียดิน รถ
ตกัหนา้ขดุหลงั รถกวาดถนน เป็นตน้  
     6. เรือ เช่น เรือยนต ์เรือบด เรือติดทา้ย เรือเร็ว เรือพว่ง เป็นตน้  
     7. เคร่ืองบิน  
     8. แม่แรงยกอากาศยาน  
     9. เคร่ืองยนต ์ 
4.  ครุภัณฑ์การเกษตร        
     1. ปศุสัตว ์เช่น ชา้ง มา้ ววั ควาย เป็นตน้       11. เคร่ืองรดน ้า                                                                                                      
     2. รถไถ รถฟาร์มแทรคเตอร์                         12. เคร่ืองสีขา้วโพด  
     3. เคร่ืองพน่ยา                                               13. เคร่ืองสีฝัด  
     4. เคร่ืองเก็บเก่ียวขา้วโพด                             14. เคร่ืองเกล่ียหญา้  
     5. เคร่ืองตดัวชัพืช                                          15. เคร่ืองคราดหญา้  
     6. เคร่ืองหวา่นปุ๋ย                                          16. เคร่ืองบดและผสมอาหารสัตว ์ 
     7. เคร่ืองยกร่อง                                              17. เคร่ืองสูบน ้า  
     8. เคร่ืองนวดธญัพืช                                       18. เคร่ืองขยายเกล็ดปลา  
     9. เคร่ืองผสมยาคลุกเมล็ดพนัธ์ุ                      19. เคร่ืองชัง่น ้าหนกั  
     10. เคร่ืองนบัเมล็ดพืช  
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5.  ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
     1. เคร่ืองกระทุง้ดิน                                    11. เคร่ืองสั่นคอนกรีต  
     2. เคร่ืองกลึง                                              12. เคร่ืองตบดิน  
     3. เคร่ืองเจาะหิน                                        13. เคร่ืองมือทดลองความลาดเท  
     4. เคร่ืองเจาะเหล็ก                                     14. เคร่ืองมือไสไมไ้ฟฟ้า  
     5. สวา่นเจาะแผน่เหล็ก                              15. เคร่ืองโม่หิน  
     6. เคร่ืองเช่ือมโลหะ                                   16. เคร่ืองตอกเขม็  
     7. เคร่ืองพน่สี                                             17. เคร่ืองตีเส้น  
     8. เคร่ืองผสมยางแอสฟัลท ์                       18. เคร่ืองอดัจารบี  
     9. เคร่ืองผสมคอนกรีต                               19. เคร่ืองอดัลม  
    10. เคร่ืองมือทดลองคอนกรีต                     20. เคร่ืองตดักระเบ้ือง 
6.  ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวทิยุ 
      1. เคร่ืองก าเนิดไฟฟ้า                                 7. เคร่ืองวดัความถ่ีคล่ืนวทิยุ  
      2. หมอ้แปลงไฟฟ้า                                    8. เคร่ืองอดัส าเนาเทป  
      3. เคร่ืองขยายเสียง                                     9. เคร่ืองถอดเทป  
      4. เคร่ืองบนัทึกเสียง                                  10.  เคร่ืองเล่นซีดี  
      5. เคร่ืองเล่นแผน่เสียง                               11. วทิย-ุเทป  

                    6. เคร่ืองรับส่งวิทย ุ                                   12. วทิย-ุเทป-ซีดี  
7.  ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
      1. กลอ้ง เช่น กลอ้งถ่ายรูป กลอ้งถ่ายภาพยนตร์ กลอ้งถ่ายวดีิโอ เป็นตน้  
      2. เคร่ืองฉาย เช่น เคร่ืองฉายภาพยนตร์ เคร่ืองฉายสไลด ์เคร่ืองฉายภาพทึบแสง เคร่ืองฉาย  
ภาพขา้มศีรษะ เป็นตน้  
      3. เคร่ืองอดัและขยายภาพ                            8.  เคร่ืองมลัติมีเดียโปรเจคเตอร์  
     4. เคร่ืองเทปซิงโครไนต ์                              9. โทรทศัน์  
     5. ไฟแวบ                                                     10.  เคร่ืองวดีิโอ  
     6. จอรับภาพ                                                 11. เคร่ืองตดัต่อภาพ  
     7. เคร่ืองลา้งฟิลม์                                          12. โคมไฟถ่ายภาพและวดีิโอ  
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8.  ครุภัณฑ์วทิยาศาสตร์การแพทย์ 
     1. เตียง เช่น เตียงเฟาวเ์ลอร์ เตียงตรวจโรค เตียงตรวจภายใน เตียงเด็ก เตียงท าคลอด  เป็นตน้  
     2. รถเขน็ เช่น รถเขน็ชนิดนัง่ รถเขน็ชนิดนอน รถเขน็ท าแผล รถเขน็ถาดแจกยา รถเขน็อาหาร 
รถเขน็ผา้เป้ือน เป็นตน้  
     3. กลอ้งจุลทรรศน์ กลอ้งดูดาว  
     4. เคร่ืองวดั เช่น เคร่ืองวดัก าลงัอดั เคร่ืองวดัความถ่ี เคร่ืองวดัความสูง เคร่ืองวดั อุณหภูมิ
โลหะเหลว เคร่ืองวดัแสง เคร่ืองวดัรังสี เคร่ืองวดัพลงัแสงแดด เคร่ืองวดั ความกดอากาศ 
เคร่ืองวดัอุณหภูมิน ้า  เคร่ืองวดัความเป็นกรด เคร่ืองวดัความช้ืน ในดิน เคร่ืองวดัความยดึและหด
ตวัของวตัถุ  เคร่ืองวดัตะกอน เคร่ืองวดัประสาท เคร่ืองวดัความดนัโลหิต เคร่ืองวดัรัศมีการเห็น
ของลูกตา เป็นตน้  
     5. เคร่ืองตรวจ เช่น เคร่ืองตรวจหวัใจ เคร่ืองตรวจไขมนั เคร่ืองตรวจตา เคร่ืองตรวจเมด็เลือด 
เคร่ืองตรวจหาเน้ือเยือ่มะเร็ง เป็นตน้  
     6. เคร่ืองจ้ีจมูก เคร่ืองจ้ีคอ                                        
     7. เคร่ืองดูดเสมหะ เคร่ืองดูดเลือดและหนอง          
     8. เคร่ืองเจาะกระดูก เคร่ืองเจาะไข                          
     9. หมอ้ตม้เคร่ืองมือไฟฟ้า                                        
     10. ตูอ้บเด็ก                                                              
     11. ยนิูตท าฟัน                                                          
     12. ตูส่้องดูฟิลม์เอกซเรย ์                                         
     13. เคร่ืองช่วยความสวา่งของกลอ้งจุลทรรศน์         
     14. เคร่ืองชัง่น ้าหนกั                                                 
     15. เคร่ืองดูดอากาศ                                                 
     16. เคร่ืองทดสอบความถ่วงจ าเพาะของของเหลว    
     17. เคร่ืองมือเทียบสีเคมี                                           
     18. เคร่ืองลอกลวดลายจากภาพถ่าย                         
     19. เคร่ืองจ่ายแก๊สคลอรีน                                        
     20. เคร่ืองตรวจสอบมาตรไฟฟ้า                               
     21. เคร่ืองมือเติมน ้ายา                                              
     22. เคร่ืองมือทดลองหาลิควดิลิมิท                           
     23. เคร่ืองจบัความเร็ว                                               
     24. เคร่ืองอดัลมขบัดว้ยเคร่ืองยนต์                          
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     25. เคร่ืองกรองแสง                                                 
     26. เคร่ืองทดสอบแสงสวา่ง                                    
     27. เคร่ืองแปลงสภาพน ้ากระดา้งใหเ้ป็นน ้าอ่อน     
     28. เคร่ืองตรวจสอบคุณภาพน ้า                               
     29. เคร่ืองกลัน่น ้า                                                                                                
     30. เคร่ืองระเหยของเหลว         
     31. เคร่ืองมือวิเคราะห์ดว้ยเปลวไฟ  
     32. เคร่ืองวเิคราะห์ แยกขนาดของเมด็ดิน     
     33. เคร่ืองกวนดว้ยแม่เหล็ก 
     34. โซเดียมแลมพ ์
     35. เคร่ืองขบน่ิว 
     36. เคร่ืองตกัตะกอน 
     37. เคร่ืองกรอฟัน 
     38. เคร่ืองอบแอมโมเนีย 
     39. เคร่ืองใหอ้อกซิเจน 
     40. เคร่ืองเอกซเรย ์
     41. เคร่ืองดูฟิลม์เอกซเรย ์
     42. เคร่ืองลา้งฟิลม์เอกซเรย ์
     43. ฉากกั้นแสงเอกซเรย ์
     44. เคร่ืองช่วยหายใจ 
     45. เคร่ืองใหย้าสลบ 
     46. เคร่ืองลา้งเขม็ฉีดยา 
     47. คมไฟผา่ตดั  
     48. เคร่ืองมือช่วยคลอด  
     49. เคร่ืองกรองเช้ือไวรัส  
     50. เคร่ืองมือส าหรับบดอาหารของเช้ือแบคทีเรีย  
     51. เคร่ืองป่ันและผสมสารอุดฟัน  
9.  ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
     1. เคร่ืองกรองน ้า                                    7. เคร่ืองอบผา้  
     2. เคร่ืองดูดควนั                                     8. เคร่ืองลา้งชาม  
     3. เคร่ืองตดัหญา้                                     9. เคร่ืองท าน ้าเยน็  
     4. ตูเ้ยน็ ตูแ้ช่อาหาร                                10. เตาอบ เตาแก๊ส  
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 5. ตูท้  าน ้าแขง็                                               11. เตียง เช่น เตียงไม ้เตียงเหล็ก เป็นตน้  
 6. เคร่ืองซกัผา้                                              12. ผา้ม่านพร้อมอุปกรณ์                             
10.  ครุภัณฑ์โรงงาน 
     1. เคร่ืองพิมพล์ายบนแกว้        25. เคร่ืองส าหรับดูดบูช๊และลูกปืน  
     2. แท่นพิมพ ์                                             26. เคร่ืองตรวจทุ่นไดนาโม  
     3. เคร่ืองพิมพแ์บบ                                    27. เคร่ืองดูดลม  
     4. เคร่ืองท าเหรียญกษาปณ์                        28. แท่นกลึง  
     5. เคร่ืองตีตราและอดัแบบ                        29. เคร่ืองควา้น  
     6. เคร่ืองป๊ัมตราดุน                                   30. เคร่ืองท าเกลียว  
     7. เคร่ืองเขียนโลหะดว้ยไฟฟ้า                  31. เคร่ืองท าเฟือง  
     8. เคร่ืองเช่ือมโลหะ                                  32. เคร่ืองดูดเฟือง  
     9. เคร่ืองชุบผวิโลหะ                                 33. เคร่ืองถอดและต่อโซ่  
   10. เตาเคลือบโลหะ เตาหลอมโลหะ           34. เคร่ืองปรับความถ่ีและก าลงัดนั  
   11. เตาอบ                                                    35. ทัง่ระดบัเหล็ก  
   12. ตูอ้บเคร่ืองรัก                                        36. เคร่ืองกลัน่  
   13. เคร่ืองเจียระไน                                      37. เคร่ืองกวา้น  
   14. เคร่ืองทอผา้                                           38. เคร่ืองโม่หิน  
   15. เคร่ืองดดัโลหะ                                      39. เคร่ืองยอ่ยหิน  
   16. เคร่ืองป๊ัมและตดัโลหะ                          40. เคร่ืองอดัจารบี  
   17. เคร่ืองตดัเหล็ก                                       41. เคร่ืองป๊ัมน ้ามนัไฟฟ้า                                    
   18. เคร่ืองพบัและมว้นเหล็ก                        42. เคร่ืองหยอดน ้ามนั  
   19. เคร่ืองจกัรกล                                         43. มอเตอร์หินเจีย  
   20. เคร่ืองจกัรไอน ้า                                     44. เคร่ืองเจีย  
   21. เคร่ืองลา้งท าความสะอาดเคร่ืองยนต์     45. เคร่ืองขดักระดาษทราย  

                 22. เคร่ืองตรวจสอบหวัฉีดเคร่ืองยนต์         46. เคร่ืองลอกบวั  
   23. เคร่ืองอดัฉีดเคร่ืองจกัร                           47. เคร่ืองเป่าลม  
   24. เคร่ืองมือถอดสปริงล้ิน                 48. เคร่ืองมือต่างๆ เช่น เล่ือยวงเดือนไฟฟ้า เล่ือยฉลุ 
                                                                    ไฟฟ้า ไขควงไฟฟ้า กบไฟฟ้า สวา่นไฟฟ้า เป็นตน้  
11.  ครุภัณฑ์กฬีา 
      1. แทรมโปลิน                       6. บาร์คู่                               
      2. บอ๊กซ์สแตนด์                                        7. บาร์ต่าง ระดบั             
      3. โตะ๊เทเบิลเทนนิส                                  8. มา้หู  
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      4. จกัรยานออกก าลงักาย                          9. มา้ขวาง     
      5. เหล็กยกน ้าหนกั                                                                                                                                                                   
12.  ครุภัณฑ์ส ารวจ  
      1. กลอ้งส่องทางไกล                                4. กลอ้งวดัมุม                   
      2. เคร่ืองเจาะส ารวจ                                  5. โซ่ลาน 
      3. กลอ้งระดบั                                           6. ไมส้ตาฟฟ์ 
 
 13.  ครุภัณฑ์อาวุธ 
      1. ปืน                                                          2. ปืนลูกซอง                                         3. ปืนพก  
14.  ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์ 
      1. ป่ีคาลิเน็ท                                                10.  เซลโล่                             
      2. แตรทรัมเป็ท                                           11.  เบส                                 
      3. แตรทรัมโบน                                          12. เปียโน                              
      4. แตรบาริโทน                                           13. ออร์แกนไฟฟ้า             

                    5. แตรยฟูอร์เนียม                                       14. ระนาด    
      6. แตรบาสซูน                                             15. ฆอ้งวง     
      7. แซกโซโฟน                                            16. ขิม 
      8. ไวโอลิน                                                  17. ศรีษะโขนละคร 
      9. วโิอล่า                                                     18. เคร่ืองแต่งกายชุดแสดงโขน-ละคร 
 
15.  ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์ 
      1. มอนิเตอร์                                          
     2. เคร่ืองพิมพ ์                                        
     3. พล็อตเตอร์                                       
     4. เคร่ืองแปลงรหสัสัญญาณ                
     5. เคร่ืองถ่ายทอดสัญญาณจากคอมพิวเตอร์ข้ึนจอภาพ     
     6. เคร่ืองปรับระดบักระแสไฟ                                     
     7. สแกนเนอร์                       
     8. ดิจิไทเซอร์                                                               
     9. เคร่ืองส ารองกระแสไฟฟ้า 
    10. เคร่ืองแยกกระดาษ 
    11. เคร่ืองป้อนกระดาษ                                                                                                 
    12. เคร่ืองอ่านขอ้มูล 
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                  13. เคร่ืองอ่านและบนัทึกขอ้มูล 

    14. โปรแกรมคอมพิวเตอร์หรือซอฟตแ์วร์ท่ีมีราคาหน่วยหน่ึงหรือชุดหน่ึง เกินกวา่  20,000  
บาท 
หมายเหตุ 
     1. รายการส่ิงของท่ีก าหนดไวด้งักล่าวขา้งตน้ เป็นเพียงตวัอยา่งรายการ ส่ิงของท่ีจดัเป็น
ครุภณัฑเ์ท่านั้น ซ่ึงในการพิจารณาส่ิงของท่ีจดัเป็นครุภณัฑด์งักล่าว จะตอ้งพิจารณาไดว้า่ส่ิงของ
นั้นมีลกัษณะคงทนถาวร มีอายกุารใชง้านในระยะเวลาประมาณ 1 ปี ข้ึนไป และใหห้มายความ
รวมถึงส่ิงของท่ีมีลกัษณะท านองเดียวกนัดว้ย  
     2. การจดัประเภทของครุภณัฑ ์เป็นเร่ืองเก่ียวกบัการควบคุมพสัดุ ซ่ึงส่วนราชการอาจพิจารณา
ก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิการควบคุมใหเ้หมาะสมเพื่อประโยชน์แก่การบริหารจดัการทางพสัดุ
ได ้ทั้งน้ี การจดัประเภทของครุภณัฑข้ึ์นอยูก่บัวตัถุประสงคข์องการใชง้านของส่วนราชการแต่
ละแห่ง  
 
 

——————————— 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนและวธีิการบันทึกทะเบียน 
คุมทรัพย์สิน 
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 การบันทกึทะเบียนคุมทรัพย์สิน ใหบ้นัทึกทะเบียน 1 แผน่ต่อทรัพยสิ์น 1 รายการ หรือต่อชุด
หรือต่อกลุ่ม แลว้แต่กรณี ตลอดอายกุารใชง้านของทรัพยสิ์นนั้นๆ โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 1. อาคารและส่ิงก่อสร้างทุกรายการ ตอ้งบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณ ค่าเส่ือมราคา
ทุกรายการ   
       2. ครุภณัฑห์รืออุปกรณ์  
                  2.1 ท่ีซ้ือหรือไดม้าตั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลาคม 2539 – วนัท่ี 30 กนัยายน 2545 (ปีงบประมาณ 2540 – 
2545) ราคาต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 30,000 บาท ข้ึนไปใหบ้นัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและ
ค านวณค่าเส่ือมราคา นอกเหนือจากนั้นใหค้งสภาพไวใ้นทะเบียนครุภณัฑ ์จนกวา่จะมีการจ าหน่ายตาม
ระเบียบฯ หรือ จะน ามาบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นไวก้็ได ้แต่ไม่ตอ้งค านวณค่าเส่ือมราคา  
                   2.2  ท่ีซ้ือหรือไดม้าตั้งแต่วนัท่ี 1 ตุลาคม 2545 (ปีงบประมาณ 2546) เป็นตน้ไป ราคาต่อชุด/
ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ข้ึนไป ใหบ้นัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น และค านวณค่าเส่ือม
ราคา หากราคาไม่ถึง 5,000 บาทและเป็นลกัษณะวสัดุคงทนถาวร มีอายกุารใชง้านประมาณ 1 ปีข้ึนไป ให้
บนัทึกควบคุมไวใ้นทะเบียนคุมทรัพยสิ์นแต่ไม่ตอ้ง ค านวณค่าเส่ือมราคา 
 3. กรณีมีการซ่อมแซมหรือปรับปรุงอาคาร/ส่ิงก่อสร้าง/ครุภณัฑ/์อุปกรณ์ ใหบ้นัทึกประวติัการ
ซ่อมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น ดา้นหลงัทะเบียนคุมทรัพยสิ์นทุกคร้ัง 
           4. การซ้ือหรือไดม้าของทรัพยสิ์นทุกคร้ัง ใหพ้ิจารณาวา่ทรัพยสิ์นใดเป็นประเภทใดให้ดูจาก 
 “ การพิจารณาทรัพยสิ์นวา่เป็นวสัดุหรือครุภณัฑ ์”  
 5. เม่ือบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นแลว้ ใหก้ าหนดรหสัครุภณัฑใ์นทะเบียนคุมทรัพยสิ์น  แลว้น า
รหสัครุภณัฑน์ั้นไปเขียนท่ีตวัทรัพยสิ์นดว้ย 
 6. สูตรการค านวณค่าเส่ือมราคา การนบัเวลาท่ีไดม้าของทรัพยสิ์น ตารางก าหนดอายกุารใชง้าน 
ใหดู้จาก “ หลกัเกณฑก์ารบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น ” 
 7. ทุกส้ินปีงบประมาณ(30 กนัยายนของทุกปี) ทรัพยสิ์นใดท่ีเขา้หลกัเกณฑต์อ้งค านวณเส่ือม
ราคาใหค้  านวณค่าเส่ือมราคาสะสมเพื่อหามูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์น 
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 8. เม่ือค านวณค่าเส่ือมราคาสะสมแลว้ เม่ือครบก าหนดอายกุารใชง้านมูลค่าสุทธิของทรัพยสิ์น 
คงเหลือ = 0 บาท หรือติดลบ และทรัพยสิ์นนั้นยงัใชป้ระโยชน์อยู ่ใหมี้มูลค่าสุทธิไว ้    =   1   บาท 
 9. ถา้โรงเรียนใดไดบ้นัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและค านวณค่าเส่ือมราคา ณ วนัท่ี 30  กนัยายน 
2544   (ตามหนงัสือกรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว 33545 เร่ือง การตีราคาทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 16 
พฤศจิกายน 2544 และตามหนงัสือส านกังานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ ด่วนมาก   ท่ี  ศธ 
1102/0128    เร่ือง   การส ารวจและตีราคาทรัพยสิ์นของทางราชการ ลงวนัท่ี 11 มกราคม 2545 )  ซ่ึงได้
ก าหนดตารางอายกุารใชง้านและอตัราค่าเส่ือมเดิมไวแ้ลว้ ก็ใหใ้ชจ้นกวา่ทรัพยสิ์นนั้นๆ จะจ าหน่ายตาม
ระเบียบ แต่ถา้โรงเรียนใดยงัไม่เคยบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น ใ หด้ าเนินการค านวณค่าเส่ือมราคา   ณ 
วนัท่ี 30 กนัยายน 2547 โดยใชต้ารางก าหนดอายกุารใชง้านและอตัราค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์นของ
ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ีเร่ิมใชต้ั้งแต่ปีงบประมาณ 2547 เป็นตน้ไป    (ตาราง
หมายเลข 1)   
 10. การจดัเก็บทะเบียนคุมทรัพยสิ์นใหร้วบรวมไวอ้ยา่งเป็นระบบ เช่น แฟ้ม รูปเล่ม  เป็นตน้  
 11. ตามหนงัสือส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน   ท่ี ศธ  04002/6520     เร่ือง การ
จดัท าทะเบียนคุมทรัพยสิ์นและการรายงานทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 11 ธนัวาคม 2546  ไดแ้จง้วา่ทรัพยสิ์นท่ีซ้ือ
หรือไดม้าตั้งแต่ปีงบประมาณ 2547 ใหบ้นัทึกในทะเบียนคุมทรัพยสิ์น เพียงอยา่งเดียว โดยไม่ตอ้งบนัทึก
ทะเบียนครุภณัฑ์ 
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ส่วนราชการ...............(1).................... 
หน่วยงาน ..................(2).................... 

ประเภท ..................(3)..............รหสั.................(4)...................ลกัษณะ/คุณสมบติั.......................(5)...............รุ่น/แบบ...................(6).............................. 
สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ.......................(7)..........................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูบ้ริจาค..............................(8).................................. 
ท่ีอยู.่.................................................(9)..........................................................................โทรศพัท.์.......................................(10)................................. 
ประเภท   เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ   อ่ืน ๆ 
วธีิการไดม้า  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธีิพิเศษ  รับบริจาค 

วนั เดือน ปี 
ท่ี

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

มูลค่า
รวม 

อายุ
ใช้
งาน 

อตัราค่า
เส่ือมราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจ าปี 

ค่าเส่ือม
ราคา
สะสม 

มูลค่า
สุทธิ 

หมายเหตุ 

 
(11) 

 
(12) 

 
(13) 

 
(14) 

 
(15) 

 
(16) 

 
(17) 

 
(18) 

 
(19) 

 
(20) 

 
(21) 

 
(22) 
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                                                                                                                                                                                                                                            (ดา้นหลงั) 

ประวตัิการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 
 

คร้ังท่ี วนั เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 
(23) 

 
(24) 

 
(25) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(26) 

 
(27) 
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ค าอธิบายทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 
 การบนัทึกทะเบียนคุมทรัพยสิ์น ใหบ้นัทึกทะเบียน 1 ใบต่อทรัพยสิ์น 1 รายการ หรือต่อชุด หรือ
ต่อกลุ่มแลว้แต่กรณี   ตลอดอายกุารใชง้านทรัพยสิ์นนั้น   
 1.  ส่วนราชการ    ใหร้ะบุช่ือส่วนราชการตน้สังกดั 
 2.  หน่วยงาน   ใหร้ะบุช่ือหน่วยงานท่ีรับผดิชอบทรัพยสิ์น 
 3.  ประเภท   ใหร้ะบุประเภทของทรัพยสิ์น  เช่น  อาคาร  ส่ิงปลูกสร้าง 

หรือครุภณัฑต์ามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม งบประมาณของ
ส านกังบประมาณ 

 4.  รหสั    ใหร้ะบุหมายเลขประจ าทรัพยสิ์น 
 5.  ลกัษณะ / คุณสมบติั  ใหร้ะบุรายละเอียด หรือคุณสมบติัของทรัพยสิ์น 
 6.  รุ่น / แบบ   ใหร้ะบุรุ่น หรือแบบของทรัพยสิ์น 
 7.  สถานท่ีตั้ง / หน่วยงานท่ีรับผดิชอบ   ให้ระบุสถานท่ีตั้งของทรัพยสิ์นหรือหน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 
               ทรัพยสิ์นนั้น  เช่น  กองฝึกอบรม  ห้องพกัครู   เป็นตน้ 
 8.  ช่ือผูข้าย / ผูรั้บจา้ง / ผูบ้ริจาค   ใหร้ะบุช่ือของผูข้ายหรือผูรั้บจา้งหรือผูบ้ริจาคทรัพยสิ์น 
 9.  ท่ีอยู ่    ใหร้ะบุท่ีอยูข่องผูข้ายหรือผูรั้บจา้งหรือผูบ้ริจาคทรัพยสิ์น 
 10. โทรศพัท ์   ใหร้ะบุหมายเลขโทรศพัทข์องผูข้ายหรือผูรั้บจา้งหรือผูบ้ริจาค 
                                                                    ทรัพยสิ์น 
 11. วนั  เดือน  ปี   ใหร้ะบุวนั  เดือน  ปี  ท่ีไดรั้บทรัพยสิ์น 
 12.  ท่ีเอกสาร   ใหร้ะบุเลขท่ีเอกสารแสดงการไดม้าของทรัพยสิ์น 
 13.  รายการ   ใหร้ะบุช่ือหรือชนิดของทรัพยสิ์น  เช่น  อาคารส านกังาน 
     เคร่ืองปรับอากาศ  เคร่ืองถ่ายเอกสาร   เป็นตน้ 
 14.  จ  านวนหน่วย  ใหร้ะบุจ านวนเงินท่ีแสดงถึงราคาต่อหน่วย หรือต่อชุด หรือ 
     ต่อกลุ่มของทรัพยสิ์น 
 15.  ราคาต่อหน่วย / ชุด / กลุ่ม ใหร้ะบุถึงจ านวนเงินท่ีแสดงถึงราคาต่อหน่วย หรือต่อชุด หรือ 
      ต่อกลุ่มของทรัพยสิ์น 
 16.  มูลค่ารวม   ใหร้ะบุจ านวนเงินรวมของทรัพยสิ์นทั้งหมด 
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 17.  อายใุชง้าน   ใหร้ะบุอายกุารใชง้านของทรัพยสิ์นอยา่งมีประสิทธิภาพท่ี 
     ส่วนราชการไดเ้ลือกก าหนดภายใตห้ลกัเกณฑท่ี์กระทรวง 
     การคลงัประกาศ                                     
 18.  อตัราค่าเส่ือมราคา  ใหร้ะบุอตัราค่าเส่ือมราคาของทรัพยสิ์น 
 19.  ค่าเส่ือมราคาประจ าปี ใหร้ะบุจ านวนเงินค่าเส่ือมราคาต่อไป 
 20.  ค่าเส่ือมราคาสะสม  ใหร้ะบุจ านวนเงินค่าเส่ือมราคาท่ีสะสมตั้งแต่ปีท่ีเร่ิมใช ้
                  ทรัพยสิ์น จนถึงปีปัจจุบนั 
 21.  มูลค่าสุทธิ   ใหร้ะบุมูลค่าทรัพยสิ์นหลงัจากหกัค่าเส่ือมราคาตั้งแต่ 
     ปีท่ีเร่ิมใชท้รัพยสิ์นจนถึงปีปัจจุบนั    
  กรณีทรัพยสิ์นใดมีมูลค่าไม่ถึง 30,000 บาท หรือตั้งแต่ปีงบประมาณ 2546 เป็นตน้ไป ราคาไม่ถึง  
5,000 บาท ไม่ตอ้งข้ึนเป็นบญัชีสินทรัพย ์ใหใ้ส่เคร่ืองหมายขีด ( - ) ตั้งแต่ช่องท่ี 17 ถึงช่องท่ี  21 
 22.  หมายเหตุ   ใหแ้สดงขอ้ความอ่ืนท่ีจ าเป็น  เช่น  การจ าหน่ายทรัพยสิ์น 
       ออกจากบญัชี  เป็นตน้ 
 23.  คร้ังท่ี    ใหร้ะบุล าดบัคร้ังท่ีมีการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น 
 24.  วนั เดือน ปี                     ใหร้ะบุวนั เดือน ปี ท่ีซ่อมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น 
 25.  รายการ    ใหร้ะบุค าอธิบายรายการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น 
 26.  จ  านวนเงิน    ใหร้ะบุจ านวนเงินท่ีใชใ้นการซ่อมหรือบ ารุงรักษาทรัพยสิ์น 
 27.  หมายเหตุ    ใหแ้สดงขอ้ความอ่ืนท่ีจ าเป็น  เช่น  การซ่อมแซมท่ีถือเป็น 
      ค่าใชจ่้าย หรือการซ่อมแซมท่ีถือเป็นการเพิ่มทุนของทรัพยสิ์น 
      เป็นตน้ 
 
 หมายเหตุ   ตามหนงัสือกรมบญัชีกลาง  ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว 33545   
                                เร่ือง การตีราคาทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 16 พฤศจิกายน  2544 
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      ตัวอย่าง 
          การบันทกึทะเบียนคุมทรัพย์สิน      
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                                                                                                                                                                         35 
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน                                     

                                                                                                                                ส่วนราชการ   สพป.สงขลา เขต 3 
                                                                                                                                   หน่วยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท อาคารถาวร         รหสั.......... - ...................ลกัษณะ/คุณสมบติั  อาคาร 2 ชั้น ใตถุ้นโล่ง 4 หอ้งเรียน  รุ่น/แบบ   สปช.105/26 
สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  โรงเรียน........................................................ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูบ้ริจาค   หจก.เจริญศกัด์ิก่อสร้าง 
ท่ีอยู ่ 52 หมู่บา้นพนาสวรรค ์ ต.ยา่นยาว  อ.สวรรคโลก  จ.สุโขทยั   โทรศพัท ์  0-5564-1000 
ประเภท                         เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ   อ่ืน ๆ 
วธีิการไดม้า      ตกลงราคา  สอบราคา    ประกวดราคา    วธีิพิเศษ  รับบริจาค 

วนั เดือน ปี 
ท่ี

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/
ชุด/กลุ่ม 

มูลค่ารวม 
อายุ
ใช้
งาน 

อตัราค่า
เส่ือม
ราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจ าปี 

ค่าเส่ือม
ราคา
สะสม 

มูลค่า
สุทธิ 

หมายเหตุ 

พ.ศ.2523  อาคารเรียน 1 หลงั 2,500,000 2,500,000 25 ปี 4 % 100,000   หมดอายกุารใชง้าน
อยา่งมีประสิทธิภาพ 
ในวนัท่ี 30 กนัยายน 
2548 แต่ตอ้งมีมูลค่า
สุทธิทางบญัชีไว ้
1 บาท 

30 ก.ย.2547 
 

ค  านวณค่าเส่ือม
ราคาระยะเวลา 24 
ปี 

      
2,400,000 100,000 

30 ก.ย.2548 
 

ค  านวณค่าเส่ือม
ราคาระยะเวลา 25 
ปี 

      
2,500,000 1 

           

 
                                                                                                                                                                              



 

       36 
 

(ดา้นหลงั) 
ประวตัิการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังท่ี วนั เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

1 20 มี.ค.2530 ต่อเติมชั้นล่าง 2 ห้องเรียน โดยผูป้กครองนกัเรียนบริจาคเงิน 75,000  

2 4 มิ.ย.2535 ต่อเติมชั้นล่าง 2 ห้องเรียนและทาสีอาคารเรียน โดยใชเ้งินงบประมาณ 98,000  
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                                                                                                            ทะเบียนคุมทรัพย์สิน                                                                                               37                                                                                                                            
                                                                                                                            ส่วนราชการ   สพป.สงขลา เขต 3  

                                                                                                                                          หน่วยงาน โรงเรียน............................. 
ประเภท ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์     รหสั     005/011/48    ลกัษณะ/คุณสมบติั  คอมพิวเตอร์ตั้งโตะ๊   รุ่น/แบบ Interinside Celeron 52xmax(Ram 128 MB) 
สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  หอ้งธุรการโรงเรียน        ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูบ้ริจาค   หจก.รักแท.้คอม 
ท่ีอยู ่ 120  หมู่ 7  ต.บา้นกลว้ย  อ.เมืองสุโขทยั   จ.สุโขทยั   โทรศพัท ์  0-5594-3010 
ประเภท                         เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ   อ่ืน ๆ 
วธีิการไดม้า  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธีิพิเศษ  รับบริจาค 

วนั เดือน ปี 
ท่ี

เอกสาร 
รายการ 

จ านวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

มูลค่า
รวม 

อายุ
ใช้
งาน 

อตัราค่า
เส่ือม
ราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจ าปี 

ค่าเส่ือม
ราคา
สะสม 

มูลค่า
สุทธิ 

หมายเหตุ 

20 ม.ค.2548 ร.5/48 คอมพิวเตอร์ตั้งโตะ๊ ประกอบดว้ย 
1. จอภาพ ขนาด 17 น้ิว 
2. เคส   3. แป้นพิมพ ์
4. เมา้ท ์ 5. ล าโพง 1 คู่ 

1 เคร่ือง 18,000 18,000 3 ปี 33.33 % 6,000   หมดอายกุาร 
ใชง้านอยา่งมี
ประสิทธิภาพ 
ในวนัท่ี 30 
กนัยายน 2551 
แต่ตอ้งมีมูลค่า 
สุทธิทางบญัชี
ไว ้
1 บาท 

30 ก.ย.2548 
 

ค  านวณค่าเส่ือมราคาระยะเวลา 8 
เดือน 

      
4,000 14,000 

30 ก.ย.2549 
 

ค  านวณค่าเส่ือมราคาระยะเวลา  
1 ปี 8 เดือน 

      
10,000 8,000 

30 ก.ย.2550 
 

ค  านวณค่าเส่ือมราคาระยะเวลา  
2 ปี 8 เดือน 

      
16,000 2,000 

30 ก.ย.2551  ค  านวณค่าเส่ือมราคาระยะเวลา  
3 ปี 8 เดือน 

      22,000 1 
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(ดา้นหลงั) 
ประวตัิการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังท่ี วนั เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

1 5 ก.ย.2549 เปล่ียน......................................ร้าน.................................... 
ตามใบสั่งจา้งเลขท่ี.........../...............ลงวนัท่ี...................................... 

2,000  
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ทะเบียนคุมทรัพย์สิน                                            

                                                                                                                             ส่วนราชการ   สพป.สงขลา  เขต 3  
                                                                                                                                          หน่วยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท ครุภณัฑค์อมพิวเตอร์     รหสั     009/005/50    ลกัษณะ/คุณสมบติั  เคร่ือง Printer Canon   รุ่น/แบบ  ip 2770 
สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  หอ้งธุรการโรงเรียน        ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูบ้ริจาค   หจก.รักแท.้คอม 
ท่ีอยู ่ 120  หมู่ 7  ต.บา้นกลว้ย  อ.เมืองสุโขทยั   จ.สุโขทยั   โทรศพัท ์  0-5594-3010 
ประเภท                          เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ   อ่ืน ๆ 
วธีิการไดม้า  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธีิพิเศษ  รับบริจาค 

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร รายการ 
จ านวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

มูลค่า
รวม 

อายุ
ใช้
งาน 

อตัราค่า
เส่ือม
ราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจ าปี 

ค่าเส่ือม
ราคา
สะสม 

มูลค่า
สุทธิ 

หมายเหตุ 

20 ธ.ค.2549 ร.3/50 เคร่ืองพิมพ ์ 1 เคร่ือง 3,500 3,500       
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(ดา้นหลงั) 
ประวตัิการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังท่ี วนั เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
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                                                                                                                                         ส่วนราชการ   สพป.สงขลา  เขต 3 
                                                                                                                                     หน่วยงาน โรงเรียน............................. 

ประเภท ครุภณัฑก์ารศึกษา    รหสั     050/056-065/50    ลกัษณะ/คุณสมบติั  โตะ๊ + เกา้อ้ีนกัเรียน  ไมย้างพารา   รุ่น/แบบ  - 
สถานท่ีตั้ง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  ชั้น ป. 4                                    ช่ือผูข้าย/ผูรั้บจา้ง/ผูบ้ริจาค   หจก.โชคดี 
ท่ีอยู ่ 150 ถนนบรมไตรโลกนาฎ  ต.อรัญญิก  อ.เมืองพิษณุโลก  จ.พิษณุโลก      โทรศพัท ์  0-5515-3311 
ประเภท                        เงินงบประมาณ  เงินนอกงบประมาณ   เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ   อ่ืน ๆ 
วธีิการไดม้า  ตกลงราคา   สอบราคา    ประกวดราคา    วธีิพิเศษ  รับบริจาค 

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร รายการ 
จ านวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย/ชุด/

กลุ่ม 

มูลค่า
รวม 

อายุ
ใช้
งาน 

อตัราค่า
เส่ือม
ราคา 

ค่าเส่ือม
ราคา

ประจ าปี 

ค่าเส่ือม
ราคา
สะสม 

มูลค่า
สุทธิ 

หมายเหตุ 

10 มี.ค.2550 ร.10/50 โตะ๊+เกา้อ้ีนกัเรียน 10 ชุด 580 5,800       
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(ดา้นหลงั) 
ประวตัิการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 

 

คร้ังท่ี วนั เดือน ปี รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

เอกสารอ้างองิ 
1. ระเบียบส านกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม 
2. หนงัสือกรมบญัชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0528.2/ว 33545 เร่ือง การตีราคาทรัพยสิ์น  ลงวนัท่ี 16 
พฤศจิกายน 2544 
3. หนงัสือส านกังานคณะกรรมการการประถมศึกษาแห่งชาติ ด่วนท่ีสุด ท่ี ศธ 1102/0740 
เร่ือง  การส ารวจและตีราคาทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี   25 กุมภาพนัธ์ 2545 
4.  หนงัสือกรมบญัชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 338 เร่ือง การจดัท าทะเบียนทรัพยสิ์น และการรายงาน         
ทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 5 พฤศจิกายน 2546 
5. หนงัสือส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี ศธ 04002/6520   เร่ือง การจดัท า     
ทะเบียนทรัพยสิ์นและการรายงานทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 11 ธนัวาคม 2546 
6.  หนงัสือส านกังบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0702/ว 51 เร่ือง หลกัการจ าแนก ประเภทรายจ่ายตาม  
งบประมาณ ลงวนัท่ี 20 มกราคม 2548 
7. หนงัสือกรมบญัชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 48 เร่ือง การบนัทึกบญัชีวสัดุหรือครุภณัฑ ์ ลงวนัท่ี 13 
กนัยายน 2549 
8. หนงัสือส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี ศธ 04002/10517 เร่ือง การก าหนดอายุ
การใชง้านและอตัราค่าเส่ือมราคาทรัพยสิ์น ลงวนัท่ี 28 มิถุนายน 2547 
9. คู่มือการใชจ่้ายเงินอุดหนุนของสถานศึกษา สังกดัส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน   
โดย ส านกัการคลงัและสินทรัพย ์ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
10. คู่มือการตรวจสอบภายในสถานศึกษา (แนวการตรวจสอบการควบคุมทรัพยสิ์น สิงหาคม 2548)  
โดยหน่วยตรวจสอบภายใน ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

  
 
 
 
 

 
 

 

 



 

 

คณะผู้จัดท า 
 
ทีป่รึกษา 

1.  นายประสิทธ์ิ  หนูกุง้            ผูอ้  านวยการส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา           
                                                                สงขลา  เขต 3 
ผู้จัดท า 

1.  นางสาวพรรณี  จิตพงศ ์       นกัวชิาการตรวจสอบภายใน ช านาญการพิเศษ 
                                                  
 แบบปก 
              1.  นางวราภรณ์  สถานสม         พนกังานราชการ 

   

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


