บันทึก/รายงาน  การประชุมครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจำเดือน....................................
ครั้งที่........../ ปี พ.ศ......
เมื่อวัน.........................ที่................เดือน..................................พ.ศ...............
ณ.......................................................
โรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี  ตำบลชีทวน  อำเภอเขื่องใน  จังหวัดอุบลราชธานี   สพม.เขต 29

ผู้มาประชุม
1. นาย......................................


ตำแหน่ง...............................

2. นาง......................................


ตำแหน่ง.................................
ผู้ไม่มาประชุม
1. นาย............................................................
สาเหตุ............................................
2. นาง..........................................................
สาเหตุ............................................
ผู้เข้าร่วมประชุม (ถ้ามี)
1.  นาย..................................................
ก่อนเข้าสู่ระเบียบวาระการประชุม(มีกิจกรรมอะไร) เช่น มอบการ์ดของขวัญวันเกิดบุคลากร/หรืออื่นๆเป็นต้น
เริ่มประชุมเวลา........................น.
นายนรเชฐ  เบ้าทอง  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน  ประธานในที่ประชุม ได้กล่าวทักทายสมาชิกในที่ประชุมและกล่าวเปิดการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม  ดังนี้
ระเบียบวาระที่  1  เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ
1.1)....................................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ

1.2)....................................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
· 2     -
ระเบียบวาระที่  2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว
สมาชิกที่ประชุมได้ขอแก้ไข......................................................เป็น......................................เนื่องจาก................(ถ้ามี)
ระเบียบวาระที่  3  เรื่องเสนอเพื่อทราบ
3.1)  สำนักงานผู้อำนวยการ
3.1.1)  ...............................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
3.2)  กลุ่มบริหารวิชาการ
3.2.1)  ..............................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
3.3)  กลุ่มบริหารงานบุคคล
3.3.1)  ..............................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
3.4)  กลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน
3.4.1)  ................................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
· 3       -
3.5)  กลุ่มบริหารทั่วไป
3.5.1)  ..........................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
ระเบียบวาระที่  4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
4.1)..............................................................................................................................................................
มติที่ประชุม  (ให้ดำเนินอะไร/อย่างไร/เมื่อไร/ที่ไหน.....) หรือมีการลงมติเป็นเอกฉันท์ให้ดำเนินการ....................................................................................................................................................................
ระเบียบวาระที่  5  เรื่องอื่นๆ(ถ้ามี)
5.1)  ...........................................................................................................................................................
ที่ประชุม   รับทราบ
เลิกประชุมเวลา.........................น.

(ลงชื่อ)...............................................ผู้บันทึกการประชุม  (ลงชื่อ).........................................ผู้ตรวจสอบ
         (นางสาวจิราวัลย์  กอบเกื้อ)                                   (นายชาตรี  ทองพิทักษ์)
                 จนท.สารบรรณ                                                 รอง ผอ.รร.
              .........../........../........                                    ................../............./.................

(ลงชื่อ)............................................ผู้เห็นชอบ
         (นายนรเชฐ  เบ้าทอง)
ผู้อำนวยการโรงเรียนชีทวนวิทยาสามัคคี

